
कागे�वर� मनहरा नगरपा�लका काया�लय 
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नाग�रक वडाप� 
नाग�रक वडाप� 

�.

स. 

सेवा सु�वधाको 

नाम 

आव�यक पन� 

कागजात 

सेवा सु�वधा 

�ा�त गन� 

आव�यक पन� 

�कृयाह� 

िज�मेवार 

अ�धकार� 

ला�ने 

समय 

ला�ने 

द�तुर 

गुनासो 

सु�ने 

अ�धकार� 

१. �यवासाय दता� १.आ�नै ज�गा 

भएमा 

ज.ध.�.पुजा�को 

��त�ल�प-१ 

२.भाडामा भए 

भाडा 

स�झौताको 

��त�ल�प 

३.नेपाल� 

ना.�.�.को 

��त�ल�प-१ 

४.पासपोट� 

साईजको फोटो-

२ ��त 

तो�कएको 

कागजातस�ह

तको �नवेदन 

 

१.फाँटवाला 

कम�चार� 

१ �दन नगरप�रष

�ले तोकेको 

द�तुर 

१.काका�र� 

अ�धकृत 

 

२. उ�योग दता� १.आ�नै ज�गा 

भएमा 

ज.ध.�.पुजा�को 

��त�ल�प-१ 

२.भाडामा भए 

भाडा 

स�झौताको 

��त�ल�प 

३.नेपाल� 

ना.�.�.को 

��त�ल�प-१ 

तो�कएको 

कागजातस�ह

तको �नवेदन 

२.फाँटवाला 

कम�चार� 

३ �दन नगरप�रष

�ले तोकेको 

द�तुर 

१.काका�र� 

अ�धकृत 
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नाग�रक वडाप� 

४.पासपोट� 

साईजको फोटो-

२ ��त 

५. �थलगत 

स.मु.को 

��त�ल�प 

६.स�बि�धत 

वडाको 

�सफा�रस 

स�कलै 

३. नाता �मा�णत १.म�ृयु दता�को 

��त�ल�प-१ 

२. �थलगत 

स.मु. 

३.हकदारह�को 

नेपाल� 

नग�रकताको 

��त�ल�प 

४.मतृको 

नेपाल� 

नाग�रकताको 

��त�ल�प-१ 

५. हकदारह�को 

पासपोट� 

साईजको फोटो 

३/३ ��त 

तो�कएको 

कागजातस�ह

तको �नवेदन 

१.काका�र� 

अ�धकृत 

 

१ �दन �.२००।०० १.काका�र� 

अ�धकृत 

 

४. सामािजक सुर�ा 

भ�ताको ला�ग 

१.नेपाल� 

नाग�रकताको 

��त�ल�प-१ 

२.पासपोट� 

तो�कएको 

कागजातस�ह

तको �नवेदन 

१.काका�र� 

अ�धकृत 

 

अक� 

आ.व.को 

ला�ग 

�नःशू�क १.काका�र� 

अ�धकृत 
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नाग�रक वडाप� 

साईजको फोटो-

२��त 

३.�नवेदन 

४.बसाई सर� 

आउनेको 

हकमा बसाई 

सराई 

क..जे�ठ 

नाग�रकको 

हकमा ७० 

वष�पुरा भएको 

ख. जे�ठ 

द�लतको 

हकमा ६० वष� 

पुराभएको 

ग.�वधवाको 

हकमा प�तको 

म�ृयु दता�को 

��त�ल�प-१ 

उमेरको हद 

नला�ने 

घ.अपाँ�गह�को 

हकमा 

अपाँ�गको 

प�रचय प�को 

��त�ल�प-१ 

ङ.बालबा�लका

को हकमा 

ज�म दता� 

�.�.��त�ल�प-
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नाग�रक वडाप� 

१ र बावु 

आमाको नेपाल� 

नाग�रकताको 

��त�ल�प-१/१ 

��त 

च. एकल 

म�हलाको 

हकमा �ववहा 

नभएको �माण 

स�हत ६० वष� 

पुरा भएको हुनु 

पन�छ 

५. योजना स�झौता 

ला�ग 

१.प�रषदबाट 

�व�नयोिजत 

प� 

२.उपभो�ता 

स�म�त गठन 

भएको �नण�य 

पुि�तकाको 

��त�ल�प-१ 

३. अनुगमन 

स�म�त गठन 

भएको �नण�य 

पुि�तकाको 

��त�ल�प-१ 

४. स�बि�धत 

वडा 

काया�लयको 

�सफा�रस 

प�स�कलै 

तो�कएको 

कागजातस�ह

तको �नवेदन 

१.काका�र� 

अ�धकृत 

२. योजना 

शाखाको 

फाँटवाला 

कम�चार� 

१० �दन 

�भ� 

�नः.शु�क १.काका�र� 

अ�धकृत 
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नाग�रक वडाप� 

५.उपभो�ता 

स�म�तको 

पदा�धकार�ह�

को 

६.नाग�रकताको 

��त�ल�प-१/१ 

��त 

७. �वीकृत 

लगत अनमान( 

ल.ई./ 

काय��म) 

६. पूरानो घर न�सा 

�नय�मत 

१.घरको 

न�सा- २ ��त 

२.ज.ध.�.पुजा�

को ��त�ल�प-१ 

३. नेपाल� 

नाग�रकताको 

��त�ल�प-१ 

३. पूरानो 

घरको चारैतफ�  

दे�खने गर� 

�ख�चएको 

फोटो-४��त 

५. ��यू ���ट 

न�सा वा �ेस 

पेपर-१/१ ��त 

६.२०७२ साल 

भ�दा अगाडी 

बनेको �माण  

७. �थलगत  

तो�कएको 

कागजातस�ह

तको �नवेदन 

१.फाँटवाला 

ईि�ज�नयर  

१५ �दन नगरप�रष

�ले तोकेको 

द�तुर 

१.काका�र� 

अ�धकृत 
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नाग�रक वडाप� 

स.मु. 

८. �तरो �तरेको 

र�सदको 

��त�ल�प 

७. घर न�शा पास 

स�ब�धमा 

१. घर न�शा 

पास ग�र पाउँ 

भ�ने खुलेको 

�नवेदन 

२. ज�गा धनी 

�माण पुजा�को 

��त�लपी 

३. �नवेदकको 

नाग�रकता 

�माणप�को 

��त�लपी 

४. चालु आ.व. 

स�मको 

मालपोत 

�तरेको र�सद 

५. नापी 

न�शाबाट चार 

�क�ला खुलेको 

�ेस न�शाको 

��त�लपी 

६. घरको 

�डजाइन स�हत 

दईु ��त 

ईि�ज�नयरले 

�मा�णत गरेको 

लाइसे�सको 

१. �नवेदन 

स�हत 

तो�कएको 

कागजातह� 

पेश गनु�पन� 

२. वडा 

स�चवको 

स�बि�धत 

कम�चार�लाई 

तोक आदेश 

गन� । 

३. �नवेदन 

दता� गन� 

४. तो�कएको 

कम�चार�ले 

आव�यकता 

अनुसार 

सज��मन 

मुचु�का तयार 

गर� �सफा�रस 

तयार गन�  

५. �नवेदकको 

तो�कएको 

शु�क बुझाउनु 

पन� । 

६. चलानी 

१.फाँटवाला 

ईि�ज�नयर                    

र 

ओभर�सयर 

न�शा दता� 

भएको १५ 

�दन 

स�ममा 

सज��मन 

प�चात 

फाँटबाट 

�फ�ड 

�नर��ण 

गर� बढ�मा 

छ �दन 

��त वग� 

�फट �. ८ 

१.काका�र� 

अ�धकृत 
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नाग�रक वडाप� 

न�शा 

७. चेक गन� 

इि�ज�नयरको 

लाइसे�सको 

��त�लपी 

गर� 

�नवेदकलाई 

�सफा�रस 

उपल�ध 

गराउने । 

८. नामसार� 

स�ब�धमा 

१. नाम सार� 

गर� पाउँ भ�ने 

स�ब�धमा 

२. ज�गा धनी 

�माण पुजा�को 

��त�लपी 

३. �नवेदकको 

नाग�रकता 

�माणप�को 

��त�लपी 

४. नापी 

न�शाबाट चार 

�क�ला खुलेको 

�ेस न�शाको 

��त�लपी  

५. �ल�खत 

राजीनामा 

स�कल र 

��त�लपी  

६. पास भएको 

न�शाको 

स�कल र 

��त�लपी 

१. �नवेदन 

स�हत 

तो�कएको 

कागजातह� 

पेश गनु�पन�  

 

१.फाँटवाला 

ईि�ज�नयर                    

अथवा 

ओभर�सयर 

�नवेदन 

दता� भएको 

सोह� �दन 

��त वग� 

�फट �. २ 

 

 

८. �नमा�ण स�प�न 

स�ब�धमा 

१.�नमा�ण 

स�प�न गर� 

१. �नवेदन 

स�हत 

 

१.फाँटवाला 
�नवेदन 

दता� भएको 

सा�वक 

गा.�व.स.बा

१.काका�र� 

अ�धकृत 
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नाग�रक वडाप� 

पाउँ भ�ने 

खुलेको �नवेदन 

२. ज�गा धनी 

�माण पुजा�को 

��त�लपी 

३. �नवेदकको 

नाग�रकता 

�माणप�को 

��त�लपी 

४. नापी 

न�शाबाट चार 

�क�ला खुलेको 

�ेस न�शाको 

��त�लपी  

५. चालु आ.व. 

स�मको 

मालपोत 

�तरेको र�सद 

६. पास भएको 

न�शाको 

स�कल र 

��त�लपी 

७. चारै 

�दशाबाट 

�खचीएको 

न�शा पास 

भएको घरको 

फोटो 

 

तो�कएको 

कागजातह� 

पेश गनु�पन� 

२. फाँटवाला 

कम�चार�ले 

�फ�ड 

�नर��ण गर� 

��तवेदन पेश 

गनु�पन� 

ईि�ज�नयर                    

र 

ओभर�सयर 

३/४ �दनमा 

�नयमानुसा

र �फ�ड 

�नर��ण 

गर� 

��तवेदन 

पेश गन� 

 

ट पास 

भएको �. 

२०००।- 

 

कागे�वर� 

मनहरा 

नगरपा�ल

काबाट पास 

भएको �. 

५००।- 

 

 

९. न�वकरण १. न�वकरण १. �नवेदन १.फाँटवाला �नवेदन ��त वग� १.काका�र� 
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नाग�रक वडाप� 

 

स�ब�धमा गर� पाउँ भ�ने 

खुलेको �नवेदन 

२. ज�गा धनी 

�माण पुजा�को 

��त�लपी 

३. �नवेदकको 

नाग�रकता 

�माणप�को 

��त�लपी 

 

४. चालु आ.व. 

स�मको 

मालपोत 

�तरेको र�सद 

५. पास भएको 

न�शाको 

स�कल र 

��त�लपी 

 
 
 

 

स�हत 

तो�कएको 

कागजातह� 

पेश गनु�पन� 

ईि�ज�नयर                    दता� भएको 

सोह� �दन 

�फट �. २ 

 

अ�धकृत 

 


