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कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिका 

सवारी साधन तथा इन्धन सवुवधा व्यवस्थापन सम्बन्धी काययववलध, २०८१ 

प्रस्तावनाः 

कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिकािे पदालधकारी, जनप्रलतलनलध तथा कमयचारीहरुिाई सवारी साधन 
उपिब्ध गराउन,े उपिब्ध गराएको सवारी साधन तथा इन्धन प्रयोगिाई पारदिी र उदे्दश्यमूिक 
बनाउन ववलधपूवयक उपिब्ध गराई लमतव्ययी र प्रभावकारी ढङ्गबाट पररचािन गदै सवारी साधनको 
ममयतिाई व्यवशस्थत गनय र आगामी ददनमा नगरपालिकासाँग हनुे ठूिा सवारी साधनिाई लनमायण 
कायय तथा भाडामा उपिब्ध गराउन सवारी साधन, इन्धन तथा ममयत खचयिाई व्यवशस्थत गनय 
काययववलधको आवश्यकता भएकािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को 
उपदफा (४) १ बमोशजम नगर काययपालिकाको बैठकिे यो काययववलध स्वीकृत गरेको छ ।  

 

पररच्छेद-१ 

प्रारशम्भक 

१. संशिप्त   नाम   र   प्रारम्भः   (१)   यो काययववलधको  नाम “कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिकाको 
सवारी साधन तथा इन्धन सवुवधा व्यवस्थापन सम्बन्धी काययववलध, २०८१” रहेको छ । 

(२)  यो  काययववलध कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिकाको नगरकाययपालिकाको लनणयय भएको  लमलतदेशख 
िागू हनुेछ । 

२. पररभाषाः  ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमाः 

(क) “प्रमखु” भन्नािे कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिकाका प्रमखुिाई सम्झन ुपदयछ । 

(ख) “उपप्रमखु” भन्नािे कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिकाका उपप्रमखुिाई सम्झन ुपदयछ । 

(ग) “प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत” भन्नािे कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिकाका प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतिाई सम्झन ुपदयछ । 

(घ) “नगरपालिका” भन्नािे कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिका तथा नगरपालिका मातहत ववलभन्न 
महािाखा, िाखा, उपिाखा, वडा कायायिय तथा ईकाईहरुिाई सम्झन ुपदयछ ।  

(ङ) “वडा अध्यि” भन्नािे कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिका अन्तगयतका वडाका वडा अध्यिहरुिाई  
सम्झन ुपदयछ ।  
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(च) “िाखा प्रमखु” भन्नािे कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिका, नगर कायायपालिकाको कायायियका िाखा 
वा सो अन्तगयत उपिाखा वा ईकाईको शजम्मेवारी तोवकएको अलधकृतस्तर वा सो पदमा काययरत 
कमयचारी र वडा सशचविाई सम्झन ुपदयछ ।  

(छ) “प्राववलधक कमयचारी” भन्नािे इशन्जलनयररङ्ग, स्वास््य, कृवष, पि,ु वन, शििा नापी सेवाका 
कमयचारीहरु र अन्य प्राववलधक सेवामा काययरत कमयचारीहरुिाई सम्झन ुपदयछ । 

(ज) “सवारी साधन” भन्नािे कायायियको नाममा दताय शे्रस्ता रहेका इन्धन तथा ववद्यतुबाट चल्न े
दईु पांग्र,े चार पााँग्र ेसवारी साधन तथा मेशिन उपकरणिाई सम्झन ुपदयछ । सो िब्दिे कायायियबाट 
ममयत खचय तथा ईन्धन खचय व्यहोने गरी सञ्चािन हनुे अन्य सवारी साधन समेत जनाउाँदछ ।  

(झ) “भारी सवारी साधन”भन्नािे नगरपालिकाको स्वालमत्वमा रहेका चारपाग्रें वा सोभन्दा बढी पााँग्रा 
भएका, ट्रक, वटपर, ट्याक्टर िगायत अन्य ठूिा लनमायणजन्य मेशिन जस्ता सवारी साधन तथा मेशिन 
उपकरणिाई सम्झन ुपदयछ । 

(ञ) “अशखतयारवािा” भन्नािे नगरपालिकाको प्रिासलनक तथा आलथयक अशखतयार प्राप्त प्रमखु 
प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे तोकेको अलधकारी सम्झन ुपदयछ । 

(ट) “प्रयोगकताय”  भन्नािे कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिकामा काययरत स्थायी, अस्थायी, करार वा 
ज्यािादारीमा काययरत सवारी साधन शजम्मा लिई प्रयोग गने कमयचारी वा जनप्रलतलनलध सम्झन ुपदयछ 
। 

(ठ) “िग बकु”  भन्नािे सवारी साधनको ववस्ततृ वववरण, प्रयोगकतायको वववरण र सञ्चािनको 
समय तथा अवलध जनाउने लनयमानसुार तयार गररएको अलभिेख फारम सम्झन ुपदयछ । 

(ड) “सलभयलसङ” भन्नािे सवारी साधनहरुको लनयलमत चेकजााँच, सामान्य ममयत, मोलबि पररवतयन 
िगायतका कायय सम्झन ुपदयछ ।  

(ढ) “इन्धन” भन्नािे सवारी साधनमा प्रयोग हनु ेपेट्रोि वा लडजेि सम्झन ुपदयछ । 

(ण) “ममयत” भन्नािे सवारी साधन ववलग्रएर वा कुन ैपाटयपूजायिे काम नगरी वकय िपमा िगेर पनुः 
सञ्चािनमा ल्याउने कायय सम्झन ुपदयछ । 

(त) “ववदाको समय” भन्नािे नेपाि सरकार तथा प्रदेि सरकारिे राजपत्रमा प्रकाशित गरी तोकेका 
र नगरपालिकािको लनणयय बमोशजम तोवकएका सावयजलनक ववदाको ददन सम्झन ुपदयछ । 
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(थ) “चािक” भन्नािे कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिको नाममा दताय शे्रस्ता कायम भएको सवारी 
साधन चिाउने गरी लनयकु्त गररएका वा सो काययका िालग सेवा करारमा रहेका जनिशक्त सम्झन ु
पदयछ ।  

(द) “नयााँ सवारी साधन” भन्नािे नगरपालिकािे खरीद गरेका तीन वषय पूरा नभएका र चािू 
अवस्थामा सञ्चािनमा रहेका सवारी साधनिाई सम्झन ुपदयछ ।  

पररच्छेद-२ 

सवारी साधन सम्बन्धी व्यवस्था 

३. पारवहन सवुवधाः यस नगरपालिकाको नाममा दताय शे्रस्ता कायम भएका सवारी साधनहरुको 
प्रयोग तथा पररचािन लनम्न अनसुार गररनेछ ःः  

(१) नगर प्रमखु, उप्रमखु र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई नयााँ वा चािू अवस्थामा रहेको चारपााँग्र े
सवारी साधन उपिब्ध गराईने छ । साथै चारपााँग्र ेसवारी साधन जगेडा रहेको अवस्थामा वा 
जगेडा रहने अवस्थामा नवौं वा सो भन्दा मालथल्िो तहका कमयचारीिाई बररष्ठताका आधारमा 
उपिब्ध गराउन सवकनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजमको सवारी साधन उपिब्ध गराउाँदा कशम्तमा १५०० वा सो भन्दा 
बढी सी.सी. िमताको जीप वा कार उपिब्ध गराइनेछ । 

(३) कुनै कारणवि एकभन्दा बढी चारपााँग्र ेसवारी साधन नभएको अवस्थामा मयायदाक्रम अनसुार 
प्राथलमकताका आधारमा सवारी साधन उपिब्ध गराइनेछ ।  

(४) नगरपालिकाको कामको बोझ वा शजम्मेवारीका आधारमा सवारी साधन नपगु भएको खण्डमा 
नयााँ सवारी साधन खरीद गनय वा भाडामा लिन सवकनेछ । भाडामा लिन ुपदाय चारपााँग्र ेसवारी 
साधनमात्र भाडामा लिइनेछ ।  

(५) दईु पााँग्र ेसवारी साधन खरीद खरीद गनुय परेमा १५० लस.लस. भन्दा बढी िमताको खरीद 
गररने छैन ।  

(६) कायायियको कामको िालग सवारी साधन भाडामा लिन ुपदाय प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको 
अनमुलत लिन ुपनेछ ।  

(७) प्रमखु, उपप्रमखु र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत बाहेक अन्य जनप्रलतलनलध तथा कमयचारीिाई 
सवारी साधन उपिब्ध गराउाँदा देहाय बमोशजमको प्राथलमकता एवम जेष्ठताका आधारमा गराउन ु
पनेछः   
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 (क) नवौ तह वा सो भन्दा मालथका कमयचारीहरु  

      (ख) नगर अस्पतािका मेलडकि सपुररटेण्डेण्ट 

      (ग) वडा अध्यिहरु  

               घ)  िाखा प्रमखुहरु 

 (ङ) बलथयङ्ख सेन्टर सवहतका स्वास््य संस्था प्रमखुहरु 

 (च) वडा सशचवहरु 

 (छ) नगरपालिकाबाट वफल्डमा खवटने प्राववलधक कमयचारीहरु 

 (ज) नगरपालिकाबाट बैंवकङ्ख तथा खररद काययमा खवटने कमयचारीहरु 

 (झ) उपिाखा प्रमखुहरु  

      (ञ) कामको चाप भएका ववलभन्न िाखामा काययरत कमयचारीहरु 

यस दफामा जेसकैु कुरा िेशखएको भएतापलन ववपद् व्यवस्थापन तथा स्थानीय सरुिामा खवटईएको 
अवस्थामा नगरप्रहरीिाई सवारी साधन उपिव्ध गराउन उपयकु्त ठहररएमा ददन सवकनेछ ।  

 (८) बागमती प्रदेि सरकारको स्थानीय तहका पदालधकारी तथा सदस्यको सवुवधा सम्बन्धी 
ऐन, २०७५ बमोशजम यातायात खचय लिने वडाध्यिहरुिाई सवारी साधन उपिब्ध गराइने छैन ।  

(९) प्रमखु, उपप्रमखु, प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत र अन्य चारपााँग्र ेसवारी साधन सवुवधा प्राप्त गने 
पदालधकारीिे आफूिे प्राप्त गरेको सवारी साधन चिाउने शजम्मेवारी कायायियिे तोकेको सवारी 
चािकिाई मात्र ददन ुपनेछ ।   

४. सवारी साधन सम्बन्धी अन्य व्यवस्थाः   

(१)  सवारी साधनको सवुवधा प्राप्त गने वा उपिब्ध गराउनपुने पदालधकारी तथा कमयचारीिाई 
कायायियमा उपिब्ध सवारी साधन प्रयोग गने व्यवस्था लमिाइनेछ । कायायियमा सवारी साधन 
उपिब्ध नभएको अवस्थामा श्रोत उपिब्धताको अवस्था हेरी देहाय अनसुारको मापदण्डलभत्र रही 
प्रचलित खरीद कानून बमोशजम सवारी साधन खररद गनय सवकनेछ । 

(क) नगर प्रमखुका िालग रु. एक करोडसम्मको ।  

(ख) उपप्रमखुका िालग रु. असी िाखसम्म्को ।  

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई सत्तरी िाख रूपैयााँ सम्मको सवारी साधन । 



6 
 

(घ) चारपांग्र ेसवारी साधन सवुवधा पाउने अन्यिाई रु. ५० िाखसम्मको । 

(ङ) मोटरसाइकि तथा स्कुटर एक सय पचास लस. लस. सम्म । 

(च) एम्बिेुन्स, दमकि र फोहोर व्यवस्थापनका िालग आवश्यक मेशिन, ट्याक्टर, ट्रक िगायत 
अन्य सवारी सधानको हकमा स्वीकृत स्पेशिवफकेिन बमोशजम खरीद गनय सवकनेछ ।  

(२) कायायियका सवारी साधन लनयलमत रूपमा ममयत सम्भार गरी चाि ु हाितमा राख्नपुनेछ । 
कायायियबाट नयााँ सवारी साधन खररदिाई लनरुत्साहन गररनेछ । तर, कायायियिे नयााँ सवारी 
साधन खररद गनुयपने अवस्थामा इिेशक्ट्रकि तथा वातावरण मैत्री सवारी साधन खररद तथा 
प्रयोगमा जोड ददइनेछ । 

५. सरकारी कामकाजमा मात्र सवारी साधन प्रयोग गने- (१) यस काययववलध बमोशजम सवारी 
साधन सवुवधा लिने कमयचारीहरुिे सो सवारी साधन सरकारी कामकाजमा मात्र प्रयोग गनुय पनेछ 
।  

(२) कायायियको अत्यावश्यक काम परेको खण्डमा मात्र सावयजलनक ववदाका ददनमा प्रचलित कानून 
बमोशजम अनमुलत प्रदान गने लनकायबाट अनमुलत लिएर मात्र सवारी साधन चिाउन ुपनेछ ।  

(३) शजल्िा बावहरी सवारी साधन लिएर जान ुपने भएमा प्रमखु, उपप्रमखु र प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतको हकमा प्रमखुबाट र कमयचारीको हकमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतबाट पूवय स्वीकृलत 
लिएर मात्र जान ुपनेछ । 

४) सवारी साधनहरुको वीमा अलनवायय गररनेछ ।    

६. सवारी साधनको सरुिा (जतन) गनुय पने - (१) प्रयोगकतायिे आफूिे माग फारम वा हस्तान्तरण 
फारम सवहत आफ्नो शजम्मामा लिएका सवारी साधन सरुशित तररकािे राख्न ुपनेछ । यस्तो सवारी 
साधन दघुयटना भएमा, चोरी भएमा वा वहनालमना भएमा सो साधन कायायिय सम्बन्धी जरुरी काममा 
प्रयोग भएको पवुि नभएको खण्डमा सम्बशन्धत प्ररयोगकतायबाट िलतपूलतय भराउने वा असूि उपर 
गराइनेछ ।  

७. सवारी चािक अनमुलतपत्र (िाईसेन्स) हनु ुपनेः  (१) सवारी साधन प्रयोग गनय शजम्मा ददाँदा 
नगरपालिकाको शजन्सी िाखा प्रमखुिे अशखतयारवािाको स्वीकृलत लिई प्रयोगकतायको सम्बशन्धत 
सवारी साधन चािक अनमुलतपत्र (िाईसेन्स) को प्रमाशणत फोटोकपी राखेर मात्र ददन ुपनेछ । 
िाईसेन्स नभएको व्यशक्तिाई सावारी साधन प्रयोग गनय ददई सवारी साधन दघुयटना भएमा, कारवाहीमा 
परेमा वा अन्य कुनै समस्या भएमा सम्बशन्धत प्रयोगकताय र शजन्सी िाखा प्रमखु जवाफदेही हनु ु
पनेछ ।   
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(२) उपदफा (१) को प्रयोजनको िालग कुनै प्रयोगकतायको आफ्नो िाईसेन्स नभएको भए ड्राईभर 
सवुवधा पाउने प्रयोगकताय भए लनजको र ड्राईभर नपाउने प्रयोगकताय भए व्यशक्तगत रुपमा िाईसेन्स 
भएको सवारी चािक लनयशुक्त गरी सवारी साधन सञ्चािन गनय सक्नेछ । यसरी बझेुको सवारी 
साधन आफूिे प्रयोग गदाय बाहेक लनज चािकिाई सञ्चािन गनय ददन ुहुाँदैन । 

 तर यस दफा प्रयोजनको िालग नगरपालिकािाई थप आलथयक भार पने गरी ड्राईभरपको 
रुपमा कुनै पलन व्यशक्त लनयकु्त गनय पाइने छैन ।  

८. सम्झौता गनुय पनेः (१) सवारी साधन सवुवधा पाउने कमयचारीिे नगर काययपालिकाको 
कायायियसाँग रीतपूवयक सम्झौता गरेर सवारी साधन शजम्मा लिन ुपनेछ ।  

 (२) प्रमखु, उपप्रमखु र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत जस्ता सवारी चािक सवुवधा प्राप्त गने 
पदालधकारीको हकमा सवारी चािकिे उपदफा (१) बमोशजम सम्झौता गनुय पनेछ ।  

 (३) हरेक आलथयक वषय समाप्त भएको पवहिो मवहनालभत्र उपदफा (१) बमोशजम सम्झौता 
गररसक्न ुपनेछ । यो काययववलध जारी हुाँदाका बखत सवारी साधन प्रयोग गने जनप्रलतलनलध तथा 
कमयचारीिे ३५ ददनलभत्र सम्झौता गररसक्न ुपनेछ ।  

 (४) सम्झौता नगरी सवारी साधन चिाउने पदालधकारी र कमयचारीिाई इन्धन तथा ममयत 
सवुवधा उपिब्ध गराइने छैन र दघुयटना वा अन्य कारणिे सवारी साधनमा िलत हनु गएमा 
सम्बशन्धत पदालधकारी र कमयचारीिे नै व्यहोनुय पनेछ ।  

 

पररच्छेद ३ 

भारी सवारी साधन पररचािन सम्बन्धी व्यवस्था 

(९) भारी सवारी साधनको प्रयोगः (१) नगरपालिकािे भारी सवारी साधनको प्रयोग देहाय 
बमोशजमको काययहरुमा गनेछ   

(क) नगरपालिका आाँफैिे सडक तथा सावयजलनक लनमायण तथा ममयत सम्भारको कायय गनय, 

(ख) उपभोक्ता सलमलत, लनमायण व्यवसायी र अन्य संघ संस्थािाई भाडामा ददन, 

(ग) नगरपालिकाको सामानहरुको ढुवानी गनय,  

(घ) कुनै व्यशक्त तथा संघ संस्थाहरुको सामान भाडामा ढुवानी गनय, 

(ङ) कुनै ववपदजन्य पररशस्थलतमा उद्दार िगायतका कायय गनय 
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(च) नगरपालिकािे तोकेका अन्य काययहरु गनय, 

(२) भारी सवारी साधनहरुको भाडा दर नगरपालिकािे तोकेको नगरस्तरीय दररेट बमोशजम हनुेछ 
।  

(३) चािकहरुिे भारी सवारी साधनहरुको प्रयोग सम्बन्धी िगबकु तथा कामको वववरण 
अद्यावलधक राख्न ुपनेछ ।  

(४) भारी सवारी साधन पररचािन याशन्त्रक िाखा गठन भएको खण्डमा सोही िाखाबाट र नभएको 
खण्डमा शजन्सी व्यवस्थापन िाखाबाट हनुेछ ।  

(५) कुनै व्यशक्त तथा संस्थािे भारी सवारी साधन भाडामा लिन चाहेमा अनसूुची ३ बमोशजमको 
ढााँचामा लनवेदन ददन ुपनेछ ।  

(६) उपदफा (५) बमोशजम लनवेदन प्राप्त भएपलछ लनधायररत भाडा दरमा राजस्व जम्मा गरेपलछ 
अनसूुची ४ बमोशजमको कायायदेि चिानी पूजी ददन ुपनेछ ।  

(१०) आम्दानी दरुुस्त राख्न ुपनेः (१) ठूिा सवारी साधनिाई भाडामा ददए वापत हनुे आम्दानी 
सम्भव भएसम्म सोही ददन र सम्भव नभए सो को भोलिपल्ट नगरपालिकाको राजस्व खातामा जम्मा 
गनुय पनेछ ।  

(२) राजस्व िाखािे ठूिा सवारी साधन पररचािनबाट भएको आम्दानी छुटै्ट िीषयक खिुाई आम्दानी 
बााँध्न ुपनेछ ।  

(३) ठूिा सवारी साधनको पररचािनबाट भएको आम्दानीको वावषयक प्रलतवेदन तयार गरी सावयजलनक 
गनुय पनेछ ।  

पररच्छेद ४ 

ईन्धन सम्बन्धी व्यवस्था 

 

११. इन्धन सवुवधा उपिब्ध गराईनेः  (१) नगरपालिकाका पदालधकारी तथा कमयचारीहरुिाई 
अनसूुची १ बमोशजम इन्धन सवुवधा उपिब्ध गराइनेछ ।  

(२) उपदफाा (१) बमोशजमको इन्धन सवुवधा लिने व्यशक्तिे अनसूुची २ बमोशजमको सवारी 
साधनको प्रयोग सम्बन्धी िगबकु अलनवायय रुपमा पेि गनुय पनेछ । चारपााँग्र े र भारी सवारी 
साधनहरुको िगबकु सवारी साधन प्रयोग गने पदालधकारीिे प्रमाशणत गनुय पनेछ ।  
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(३) दफा ३ को उपदफा ४ बमोशजम भाडामा लिइएको सवारी साधनिे पलन अलनवायय रुपमा 
िगबकु भरेर मात्र इन्धन सवुवधा लिन सक्नेछन ्।  

(४) कायायियबाट सवारी साधन सवुवधा नपाएका पदालधकारी तथा कमयचारीहरुिाई पलन तोवकए 
बमोशजम इन्धन उपिब्ध गराइनेछ । जसका िालग, सवारी साधनको ब्िबुकु र सवारी साधन 
चािक अनमुलतपत्रको प्रमाशणत छायााँप्रलत अलनवायय रुपमा पेि गनुय पनेछ । सम्बशन्धत कमयचारी 
वा एकाघरको सदस्यको नामको सवारी साधन नभई इन्धन सवुवधा उपिब्ध गराइने छैन ।   

(५) मालसक रुपमा इन्धन सवुवधा लिने पदालधकारी, जनप्रलतलनलध तथा कमयचारीिे सोही मवहनामा 
नै इन्धन सवुवधा लिन ुपनेछ । मवहना ववलतसकेपलछ अशघल्िो मवहनाको इन्धन सवुवधा पाउने छैनन ्
।  

(६) एक मवहनाभन्दा बढी ववदामा बसेका पदालधकारी तथा कमयचारीहरुिे इन्धन सवुवधा पाउने 
छैनन ्।  

(७) यस काययववलधमा उल्िेख भएका पदालधकारी, जनप्रलतलनलध र कमयचारी बाहेक अन्य व्यशक्त तथा 
संघ संस्थािाई इन्धन सवुवधा ददइने छैन । वविेष पररशस्थलत सजृना भई इन्धन सवुवधा ददनै पने 
भएमा नगर प्रमखु वा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको स्वीकृलतमा मात्र ईन्धन उपिव्ध गराईने छ। 
त्यसरी ददइएको इन्धन सवुवधाको अलभिेख कायायिय प्रमखु समि पेि गनुयपनेछ ।  

(८) नगरपालिकामा रहेका सरुिा लनकाय तथा अलतलथहरुिाई इन्धन सवुवधा प्रदान गनुय पने भएमा 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको स्वीकृलतमा तपलसि बमोशजम उपिब्ध गराउन सवकनेछ । 

(क) नगरपालिकालभत्र रहेका ईिाकास्तरीय सरुिा लनकायका िालग प्रलत मवहना बढीमा ५० लिटर 
लडजि वा पेट्रोि ।  

(ख) वडास्तरीय सरुिा लनकायको िालग प्रलत मवहना बढीमा २० लिटर लडजि वा पेट्रोि । 

(ग)  कुनै ववशिि व्यशक्त वा संस्थाको िालग पटके रुपमा बढीमा २० लिटर लडजि वा पेट्रोि । 

(घ) इन्धन सवुवधा ददईएको व्यशक्त वा संस्थाको रेकडय राखी मालसक रुपमा काययपालिका समि 
पेि पनेछ ।  

(ङ) उल्िेशखत इन्धन सवुवधा वडा कायायिय र नगरपालिकाबाट दोहोरो हनुे गरी ददन पाइने छैन 
।   
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१२. एकद्धार प्रणािीबाट इन्धन सवुवधा उपिब्ध गराइनेः (१) यस काययववलध बमोशजम 
नगरपालिकािे उपिब्ध गराउने इन्धन सवुवधा इजाजत प्राप्त इन्धन ववके्रतासाँग सम्झौता गरी कुपन 
माफय त उपिब्ध गराउने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजमको कुपन ववतरण गदाय प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे तोकेको 
अलधकृत स्तरको कमयचारीको हस्तािरबाट ववतरण गररनेछ ।  

(३) यसरी इन्धन खरीद सम्झौता गदाय नगरपालिका िेत्रलभतै्र रहेको इन्धन ववके्रतासाँग मात्र 
सम्झौता गनुय पनेछ । सम्झौता गदाय नेपािी सेना, नेपाि प्रहरी, सिस्त्र प्रहरी वा कुनै सावयजलनक 
संस्थाबाट सञ्चालित इन्धन ववके्रतािाई प्राथलमकता ददन ु पनेछ । नगरपालिका िेत्रलभत्र यस्ता 
ववके्रता नभए मात्र लनजी पेट्रोि पम्पसाँग सम्झौता गनुय पनेछ ।  

(४) दफा ८ बमोशजम उपिब्ध गराइएको इन्धनको अलभिेख शजन्सी व्यवस्थापन िाखािे महािेखा 
परीिकको कायायियिे तोकेको ढााँचामा राख्न ुपनेछ ।  

(५) इन्धन ववतरण सम्बन्धी वावषयक प्रलतवेदन तयार गरी सावयजलनक गने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ 
।  

(६) शजल्िा बावहर गएको अवस्थामा इन्धन भनुय पने भएमा लनयमानसुार बीि पेि गरी 
जनप्रलतलनलधको हकमा नगर प्रमखुबाट र कमयचारीका हकमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतबाट स्वीकृत 
गराउन ुपनेछ ।  

(७) इन्धन खचय वापतको रकम प्रचलित कानूनमा व्यवस्था भए बमोशजम समय तालिका लमिाई 
भकु्तानी ददन ुपनेछ । 

पररच्छेद ५ 

ममयत सम्बन्धी व्यवस्था 

१३. पूवय सहमलत नलिई ममयत गनय नहनुेः (१) आफ्नो शजम्मामा रहेको सवारी साधन ममयत गनुय 
पने भएमा जनप्रलतलनलधको हकमा नगर प्रमखु र कमयचारीको हकमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतबाट 
लिशखत स्वीकृलत प्राप्त गरेर मात्र ममयत सम्भार गराउन ुपनेछ ।  

(२) शजल्िा बावहर रहेको अवस्थामा सवारी साधन ववग्रन गई ममयत सम्भार गनुय परेमा मौशखक 
रुपमा पूवय स्वीकृलत लिई ममयत सम्भार गनय सवकनेछ ।  

१४. ममयत सम्भार सम्बन्धी अन्य व्यवस्थाः (१) नयााँ सवारी साधन खरीद गरेपलछ वारेन्टी 
अवलधसम्म लनयलमत सेवा, मोववि र अत्यावश्यक तेिहरु बाहेक अन्य ममयत सम्भार गररने छैन । 
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(२) वारेन्टी अवलधमा ममयत गनुय पने अवस्था आएमा उक्त ममयत खचय सरकारी साधन शजम्मा लिने 
व्यशक्तिे व्यहोनुय पनेछ ।  

(३) उपदफा (२) मा जनुसकैु कुरा िेशखएता पलन नयााँ सवारी साधनिाई लनयलमत सेवा बाहेक 
सामान्यतः तीन वषय अगावै इशन्जन ममयत गररने छैन ।  

(४) कायायियको सवारी साधन प्रयोग गने कमयचारीिाई लनजिे प्रयोग गरेको सवारी साधनको िालग 
ममयत ववि बमोशजम बढीमा कार/ शजपको वावषयक पचास हजार र मोटरसाइकि वा  स्कूटरको 
िालग वावषयक ववस हजार नबढ्ने गरी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको स्वीकृलतमा ममयत खचय उपिब्ध 
गराइने छ । यसभन्दा बढी रकमको सवारी साधनको ममयत सम्भार बापतको रकम भकु्तानी 
गनुयपने अवस्थामा काययपालिकाको लनणयय बमोशजम हनुेछ । 

१५. सवारी साधन बशुझलिन सवकनेः (१) कुनै सरकारी लनकाय वा लनयोग वा अन्तगयतका 
कायायियहरुबाट हस्तान्तरण हनुे सवारी साधन बशुझलिन सवकनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम हस्तान्तरण हनुे सवारी साधनहरु चािू अवस्थाको भएमात्र स्वीकर 
गररनेछ ।  

(३) उपदफा (१) बमोशजम सवारी साधन हस्तान्तर भई लिाँदा चारपांग्र ेसवारी साधनको हकमा 
रु. एक िाखसम्म, भारी सवारी साधनको हकमा रु. २ िाखसम्म र दईु पांग्र ेसवारी साधनको 
हकमा रु. दि हजारसम्ममा ममयत सम्भार गरी चिाउन योग्य हनुे सवारी साधन मात्र शजम्मा 
लिइनेछ ।  

(४) शजम्मा लिएको सवारी साधनको भन्सार तथा अन्य करहरु चकु्ता भएको अवस्थाका सवारी 
साधन मात्र शजम्मा लिइनेछ । 

१६. काब ुबावहरको पररशस्थलतः (१) सवारी साधन सवुवधा प्राप्त गने पदालधकारी वा कमयचारीिे 
सवारी साधनको पूणय सावधानी अपनाउाँदा अपनाउाँदै आकशस्मक रुपमा दघुयटना भई सवारी साधनमा 
िलत भएमा बीमा कम्पनीसाँग दावी गरी ममयत गराउने कायय लमिाइनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजमको अवस्थामा दघुयटना परी िलत भई ममयत गनुय पदाय सो अवलधको 
िालग बैकशल्पक व्यवस्था कायायियिे गररददन सक्नछे । 

(३) उपदफा (२) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पलन लनयलमत ममयत सम्भार अवलधका िालग 
कुनै वैकशल्पक व्यवस्था गररने छैन ।   
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१७. प्रलतवन्धः (१) सवारी साधनको सवुवधा प्राप्त गने पदालधकारी तथा कमयचारीिे सवुवधाको 
सवारी साधन बहेक कायायियबाट थप सवारी साधन माग तथा प्रयोग गनय पाउने छैनन ्।  

(२) उपदफा (१) ववपररत कायय गरेमा सम्बशन्धत पदालधकारी वा कमयचारीिे अलनयलमता गरेको 
मालननेछ ।  

१७. थपघट वा हेरफेर गनय सक्नेः यो काययलबलध कायायन्वयनका क्रममा कुनै दद्वववधा वा अस्पिता 
आएमा त्यस्तो अस्पस्टता फुकाउने प्रयोजनका िालग काययपालिकािे यस काययववलधमा आवश्यकता 
अनसुार थपघट वा व्याखया गनय सक्नेछ । 

१८. खारेजी र बचाउः (१) यो काययववलध िागू हनुपुूवय नगरपालिकाबाट सवारी साधन तथा इन्धन 
व्यवस्थापन सम्बन्धमा भए गरेका काम कारवाहीहरू यसै काययववलध बमोशजम भए गरेको मालननेछ 
। यस काययववलधमा उल्िेशखत कुन ैअंि प्रचलित कानूनसाँग बाशझएमा बाशझएको हदसम्म अमान्य 
हनुेछ। 
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अनसूुची १ 

(लनयम .... को उपलनयम .... साँग सम्बशन्धत) 

पदालधकारी तथा कमयचारीका िालग मालसक इन्धन सवुवधा 

क्र.स. तह/पद ईन्धन/ईकाई (लि 

पेट्रोि/लडजेि मोववि 

१ नगर प्रमखु २०० १० 

२ उप प्रमखु १५० ८ 

३ प्रमखु प्रिासवकय अलधकृत (चारपाङ्ग्ग्र)े १२० ७ 

४ वडाअध्यि २५ १ 
५ अलधकृतस्तर दिौ र एघारौ (चारपाङ्ग्ग्र)े ७० १ 

६ अलधकृतस्तर आठौ र नवौ (चारपाङ्ग्ग्र)े ६० १ 

७ अलधकृतस्तर आठौ,नवौ, दिौ र एघारौ 
(मोटरसाईकि/स्कुटर) 

२० १ 

८ अलधकृतस्तर छैटौ सातौ 
मोटरसाईकि/स्कुटर) 

१५ १ 

९ सहायकस्तर मोटरसाईकि/स्कुटर) १० १ 

१० सहयोगीस्तर मोटरसाईकि/स्कुटर) १० १ 

    

 

इन्धन सवुवधा पाउने आधारहरूः 

१.पदालधकारी र कमयचारीको िालग कायायियिे उपिब्ध गराएको वा आफ्नै गाडी वा मोटरसाइकि हनुपुनेछ । 

२. मवहना भरी ववदामारहेको अवस्थामा सो मवहनाको इन्धन उपिब्ध गराइने छैन । 

३. मालसक कोटा इन्धन सोही मवहना लभत्र निगेमा अको मवहना थप हनुे छैन । 

४. दमकि, एम्बिेुन्स, सरसफाइका साधन,नगरपालिका र नगर अस्पतािको जेनरेटर र नगर प्रहरीिाई आवश्यकता 
अनसुार इन्धन उपिब्ध गराइनेछ । 

५. कायायियको सवारी साधन भएमा सलभयलसङ्गका िालग प्रत्येक तीन मवहनामा कार शजपको िालग पााँच लिटर मोलबि र 
प्रलत मोटरसाइकि एक लिटर मोलबि उपिब्ध हनुेछ । 

६. चारपाङ्ग्ग्र ेवा सो भन्दा ठूिा साधन सञ्चािनको िगबकु भरी तोवकएको अलधकारीिे प्रमाशणत गरेको हनुपुनेछ । 
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अनसूुची २ 

(लनयम .... को उपलनयम .... साँग सम्बशन्धत) 

इन्धन सवुवधा प्रयोजनको िालग सवारी साधन प्रयोग िगबकु 

सवारी साधनको वकलसमः     सवारी नं.          सवारी चािकको नामः  

कायायियः                इन्धनको वकलसमः  

लमलत स्थान वक.लम. जम्मा 
वक.लम. 

पेट्रोलियम  पदाथय सवारी 
साधन/मेशिनरी 
प्रयोगको 
उदेश्य 

सवारी साधन प्रयोग गने 
पदालधकारी/कमयचारीको  

कैवफयत 

 वाट सम्म बाट सम्म  पेट्रोि/लडजि िवुिकेन््स लग्रज लगयर 
आयि 

अन्य नाम दस्तखत 
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                                  अनसूुची ३ 

(लनयम .... को उपलनयम .... साँग सम्बशन्धत) 

सवारी साधन भाडामा लिनको िालग ददइने लनवेदन 

 

श्री कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिका, 
नगर काययपालिकाको कायायिय, डााँछी, काठमाडौं ।  

 

ववषयः  सवारी साधन भाडामा उपिब्ध गराईददने सम्बन्धमा । 

 कागेश्वरी मनोहरा नगरपालिकामा रहेको सवारी साधन भाडामा उपिब्ध गराईददन नगरपालिकाको 
सवारी साधन तथा इन्धन व्यवस्थापन सम्बन्धी काययववलध, २०८१ को दफा .... को उपदफा .... 
बमोशजम हामी उपभोक्ता सलमलत/लनमायण व्यवसायी/संघसंस्था/व्यशक्त श्री .............. 
......................... िाई नगरपालिकामा रहेको ................................... सवारी साधन ........ 
............................ कामको िालग .......................... लमलतमा ....................... बजेदेशख 
......................... सम्म जम्मा ............ ददन/घण्टाको िालग उपिब्ध गराई ददन हनु लनयमानसुार 
िाग्ने दस्तरुको रवहद सवहत यसैसाथ संिग्न राखी लनवेदन पेि गरेका छौं/छु ।  

दस्तखतः  

नामः 

ठेगानाः  

लमलतः  

सम्पकय  नं.  

                                                           ........................................................                                                                              

                                               आज्ञािे 

                                              परुुषोत्तम सवेुदी 
                                               प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 

                                      काययपालिकावाट स्वीकृत लमलतः २०८१।१२।२६ 

                                            प्रमाशणकरण लमलतः २०८१।१२।२६ 
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