
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सेवा Ĥवाह मापदÖड, २०८१ 

 कागæे वरȣ मनोहरा नगरपाǓलका 

काठमाडɊ 

 



 

Ĥèतावना : चागँनुारयण नगरपाǓलकाले Ĥवाह गनȶ सेवा तथा ǒवकास Ǔनमा[णको काय[लाई Ǔछटो, छǐरतो, सरल, पारदिश[ 

एवं समÛयाǒयक बनाई नगाǐरकलाई सशुासनको Ĥ×याभǓूत Ǒदने सàबÛधमा आवæयक ĤवÛध गन[का लाǓग नगर यो मापदÖड 

èवीकृ गरȣ काया[Ûवयन गरेको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

पǐरÍछेद १ 

Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यो मापदÖडको नाम "कागæे वरȣ मनोहरा नगरपाǓलकाको सेवा Ĥवाह मापदÖड, २०८१" 

रहेको छ, 

(२) यो मापदÖड तǽुÛत लागू हनुेछ । 

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा; 

(क) “उपĤमखु” भǏाले नगर उपĤमखु सàझन ुपछ[ । 

(ख) “काया[लय” भǏाले कागæे वरȣ मनोहरा नगर काय[पाǓलकाको काया[लयलाई सàझन ुपछ[ सो शÞदले 

वडा काया[लयहǽ तथा नगरपाǓलका मातहतका अÛय Ǔनकाय वा काय[लयलाई समेत बिुझनेछ । 

(ग) “सेवा” भǏाले काया[लयले Ĥवाह गनȶ वèत ुवा सबै ǒकǓसमका सेवा वा ǒवकास Ǔनमा[णको काय[लाई 

समेत बिुझनेछ । 

(घ) “सेवा Ĥदायक” भǏाले नगǐरकलाई सेवा तथा सǒुवधा Ĥदान गनȶ काया[लय, पदाǓधकारȣ तथा काम[चारȣ 

वा Ǔनकाय सàझन ुपछ[ । 

(ङ) “Ĥमखु” भǏाले नगर Ĥमखुलाई सàझन ुपछ[ । 



(च) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले नगरपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझन ुपछ[ । 

(छ) “नगर पाǓलका” भǏाले कागæे वरȣ मनोहरा नगरपालका सàझन ुपछ[ । 

(ज) “सभा” भǏाले नगर सभा सàझन ुपछ[। 

(झ)  “संयोजक” भǏाले ...... संयोजक सàझन ुपछ[ । 

 

                                   पǐरÍछेद-२ 

                     नगरपाǓलकाका Ĥमखु काम कत[åय र अǓधकार 

 

 

 

३. नगरपाǓलकाको अǓधकार (१) संǒवधानको èथानीय तहको अǓधकार अनसूुची–८ मा उिãलिखत ǒवषयमा Ǔनǒहत रहनेछ 
र ×यèतो अǓधकारको Ĥयोग यो संǒवधान र गाउँ सभा वा नगर सभाले बनाएको कानून बमोिजम हनुेछ । संघ, Ĥदेश र 
èथानीय तहको साझा अǓधकार अनसूुची–९ मा उिãलिखत ǒवषयमा Ǔनǒहत रहनेछ र ×यèतो अǓधकारको Ĥयोग यो 
संǒवधान र संघीय कानून, Ĥदेश कानून र सभाले बनाएको कानून बमोिजम हनुेछ । 

 (२) संघ, Ĥदेश र èथानीय तहले आÝनो अǓधकारǓभğको आǓथ[क अǓधकार सàबÛधी ǒवषयमा कानून बनाउने, वाǒष[क 
बजेट बनाउन,े Ǔनण[य गनȶ, नीǓत तथा योजना तयार गनȶ र ×यसको काया[Ûवयन गनȶ छन ्। 



(३) संǒवधानको अनसुचुी-८ अनसुार नगरपाǓलकाको अǓधकार देहाय अनसुार हनुे åयवèथा गǐरएको छ । 

(१) नगर Ĥहरȣ 
(२)  सहकारȣ संèथा 
(३) एफ.एम.सʶालन 

(४) èथानीय कर (सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा रिजƶेशन शãुक, सवारȣ साधन कर), सेवा शãुक 
दèतरु, 

(५) पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓूमकर, (मालपोत), दÖड जǐरवाना, मनोरʷन कर, मालपोत सǋलन 

(६) èथानीय सेवाको åयवèथापन 

(७)  èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख सǋलन 

(८)   èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾ 

(९)   आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा 
(१०) आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ 

(११) èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 
(१२) èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, Ǔसँचाइ 

(१३)  गाउँ सभा, èथानीय अदालत, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

(१४) èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

(१५)  घर जÊगा धनी पजुा[ ǒवतरण 

(१६) कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय, सहकारȣ 
(१७)  ÏयƵे नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन 



(१८) बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन 

(१९)  कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण 

(२०)  खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक ऊजा[ 
(२१) ǒवपɮ åयवèथापन 

(२२)  जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

 (४) अनसूुची–९ बमोिजम संघ, Ĥदेश र èथानीय तहको अǓधकारको साझा सूची Ǔनàन अनसुार åयवèथा गǐरएको छ: 

(१) सहकारȣ 
(२) िश¢ा, खेलकूल र पğपǓğका 
(३) èवाèØय 

(४)  कृǒष 

(५) ǒवƭतु, खानेपानी, Ǔसँचाइ जèता सेवाहǾ 

(६) सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ, पय[टन शãुक 

(७) वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण 

(८) खानी तथा खǓनज 

(९) ǒवपɮ åयवèथापन 

(१०) सामािजक सरु¢ा र गǐरवी Ǔनवारण 

(११)  åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह र तØयाǋ 

(१२) परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒहालय 



(१३) सकुुàबासी åयवèथापन 

(१४) ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ 
(१५) सवारȣ साधन अनमुǓत 

४. èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ अनसुार नगरपाǓलकाको काम कात[åय र अǓधकार 

 (१) नगरपाǓलकाको एकल अǓधकार संǒवधानको अनसूुची–८ मा उãलेख भए बमोिजम हनुेछ । 

नगरपाǓलकाको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः– 

क. नगर Ĥहरȣ 

(१) नगर Ĥहरȣको गठन, सʶालन, åयवèथापन, Ǔनयमन तथा नगर Ĥहरȣ सàबÛधी नीǓत, कानून र मापदÖडको Ǔनमा[ण 
तथा काया[Ûवयन, 

(२) देहायका काय[मा सहयोग पâु याउनको लाǓग नगर Ĥहरȣको पǐरचालन गन[ सÈनेः– 

(क) नगरपाǓलकाको नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनण[य काया[Ûवयन, 

(ख) नगरपाǓलकाको सàपिƣको सरु¢ा र संर¢ण, 

(ग) èथानीयèतरमा हनुे सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को सरु¢ा åयवèथापन, 



(घ) èथानीय बजार तथा पाǒक[ ङ èथलको रेखदेख र åयवèथापन, 

(ङ) गाउँ वा नगर सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन, 

(च) Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका Ǔमलापğ तथा Ǔनण[यको काया[Ûवयन, 

(छ) साव[जǓनक ऐलानी र पतȸ जÊगा, साव[जǓनक भवन, सàपदा तथा भौǓतक पवूा[धारको संर¢ण र सरु¢ा, 

(ज) ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी खोजी, उƨार, राहत तथा पनुŸथापना, 

(झ) अनǓधकृत ǒव£ापन तथा होǓडङ बोड[ ǓनयÛğण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको ǓनयÛğण, 

(ट) अनǓधकृत Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सàपिƣ अǓतĐमण रोकथाम तथा ǓनयÛğण, 

(ठ) काय[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[। 

ख. सहकारȣ संèथा 

(१) सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 



(२) नगरपाǓलकाको भौगोǓलक ¢ेğǓभğ सʶालन हनु ेसहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन, 

(३) सहकारȣ वचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

(४) सहकारȣ सàबÛधी राǒƶय, केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय सǎ संèथासँग समÛवय र सहकाय[, 

(५) सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 

(६) èथानीय सहकारȣ संèथाको ¢मता अǓभवǒृƨ, 

(७) èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवũधन, पǐरचालन र ǒवकास । 

ग. एफ.एम. सʶालन 

(१) एक सय वाटसàमको एफ. एम. रेǓडयो सʶालन अनमुǓत, नवीकरण, Ǔनयमन र खारेजी, 

(२) Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ एफ.एम. सʶालन सàबÛधी अÛय काय[ । 

घ. èथानीय कर, सेवा शãुक तथा दèतरु 



(१) सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा रिजƶेशन शãुक, सवारȣ साधन 
कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓूमकर (मालपोत), मनोरʷन कर सàबÛधी नीǓत, 

कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) èथानीय पूवा[धार तथा सेवाको शãुक Ǔनधा[रण, सʩलन र åयवèथापन, 

(३) ĚेǒकǍ, कायाǒकǍ, ÈयानोǓनǍ, बʷी जàप, िजपÝलायर, â यािÝटǍ, मोटरबोट, केवलुकार सेवा लगायत अÛय जल तथा 
èथल ¢ेğमा सʶालन हनुे नवीन पय[टकȧय सेवा तथा साहǓसक खेलको शãुक, 

(४) जडीबटुȣ, कवाडी र जीवजÛत ुकर Ǔनधा[रण तथा सǋलन, 

(५) èथानीय राजèवको आधार ǒवèतार तथा Ĥवũधन, 

(६) ढुगा,ं Ǔगʣी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुȣ, èलेट, खरȣढुगा ंआǑद ĤाकृǓतक एवं खानीजÛय वèतकुो ǓबĐȧ तथा 
Ǔनकासी शãुक दèतरु संकलन 

(७) Ǔसफाǐरस, दता[, अनमुǓत, नवीकरण आǑदको शãुक, दèतरु Ǔनधा[रण र संकलन 

(८) èथानीय राजèव Ĥवũधनका लाǓग Ĥो×साहन, 

(९) राजèव सूचना तथा तØयाकंको आदान Ĥदान, 



(१०) सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीय तहमा राजèव चहुावट ǓनयÛğण सàबÛधी नीǓत, कानून, 

मापदÖड र Ǔनयमन, 

(११) èथानीय पवूा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक दèतरु सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड र Ǔनयमन, 

(१२) मालपोत सकंलन, 

(१३) कर तथा सेवा शãुक सàबÛधी अÛय काय[। 

ङ. èथानीय सेवाको åयवèथापन 

(१) èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) संǒवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कम[चारȣको åयवèथापन, उपयोग र समÛवय, 

(३) सगंठन ǒवकास, जनशिƠ åयवèथापन र विृƣ ǒवकास, 

(४) èथानीय कानून बमोिजम सगंठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गरȣ सगंठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, 

(५) èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥवũधन र Ǔनयमन, 

(६) जनशिƠ åयवèथापन तथा विृƣ ǒवकास, 



(७) èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[। 

च. èथानीय तØयाकं र अǓभलेख सकंलन 

(१) èथानीय तØयाकं सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) आधारभतू तØयाकं सʩलन र åयवèथापन, 

(३) जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, सàबÛध ǒवÍछेद, बसाइसराइ दता[ र पाǐरवाǐरक लगतको अǓभलेख तथा पʷीकरण åयवèथापन, 

(४) सूचना तथा सʶार, ĤǒवǓधयƠु आधारभतू तØयाकंको सकंलन र åयवèथापन, 

(५) èथानीय तØयाकं र अǓभलेख सकंलन सàबÛधी अÛय काय[ । 

छ. èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना 

(१) ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, मूãयाकंन र 
Ǔनयमन, 

(२) आǓथ[क, सामािजक, साèंकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पवूा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक आयोजना तथा 
पǐरयोजनाहǾको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा मूãयाकंन, 



(३) आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाकंन, 

(४) सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको पǒहचान तथा अǓभलेख åयवèथापन, 

(५) सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ शहरȣ ǒवकास, बèती ǒवकास र भवन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड 
तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(६) राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(७) सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ र अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचनाको Ǔनमा[ण र मम[त 
सàभार तथा सʶालन र åयवèथापन, 

(८) सǎीय र Ĥदेशèतरȣय आयोजना तथा पǐरयोजनाको काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग, 

(९) सरुि¢त बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, Ǔनयमन र मूãयाकंन, 

(१०) साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[को लाǓग ĤचǓलत कानून बमोिजमको “घ” वग[को इजाजतपğको जारȣ, नवीकरण तथा 
खारेजी, 

(११) पय[टन ¢ेğको ǒवकास, ǒवèतार र Ĥवũधन सàबÛधी आयोजनाहǾको पǒहचान, काया[Ûवयन, åयवèथापन, अनगुमन 
तथा Ǔनयमन, 



(१२) नवीन पय[टकȧय सेवा तथा काय[हǾ सàबÛधी आयोजनाहǾको पǒहचान, काया[Ûवयन, åयवèथापन, अनगुमन तथा 
Ǔनयमन, 

(१३) ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ । 

ज. आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा 

(१) Ĥारिàभक बाल ǒवकास तथा िश¢ा, आधारभतू िश¢ा, अǓभभावक िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा वैकिãपक 
ǓनरÛतर Ǔसकाइ, सामदुाǒयक Ǔसकाइ र ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, 

अनगुमन, मूãयाकंन र Ǔनयमन, 

(२) सामदुाǒयक, संèथागत, गठुȤ र सहकारȣ ǒवƭालय èथापना, अनमुǓत, सʶालन, åयवèथापन तथा Ǔनयमन, 

(३) ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन, मूãयाकंन र Ǔनयमन, 

(४) मातभृाषामा िश¢ा Ǒदने ǒवƭालयको अनमुǓत, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

(५) गाǓभएका वा बÛद गǐरएका ǒवƭालयहǾको सàपिƣ åयवèथापन, 

(६) गाउँ तथा नगर िश¢ा सǓमǓत गठन तथा åयवèथापन, 

(७) ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन तथा åयवèथापन, 



(८) ǒवƭालयको नामाकरण, 

(९) सामदुाǒयक ǒवƭालयको जÊगाको èवाǓम×व, सàपिƣको अǓभलेख, संर¢ण र åयवèथापन, 

(१०) ǒवƭालयको गणुèतर अǓभवǒृƨ तथा पाʬसामĒीको ǒवतरण, 

(११) सामदुाǒयक ǒवƭालयको िश¢क तथा कम[चारȣको दरबÛदȣ Ǔमलान, 

(१२) ǒवƭालयको नÈसाकंन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन, 

(१३) सामदुाǒयक ǒवƭालयको शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण, मम[त सàभार, सʶालन र åयवèथापन, 

(१४) आधारभतू तहको परȣ¢ा सʶालन, अनगुमन तथा åयवèथापन, 

(१५) ǒवƭाथȸ Ǔसकाई उपलÞधीको परȣ¢ण र åयवèथापन, 

(१६) Ǔनःशãुक िश¢ा, ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğविृƣको åयवèथापन, 

(१७) ʫूसन, कोिचङ जèता ǒवƭालय बाǒहर हनेु अÚयापन सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन, 

(१८) èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवũधन र èतरȣकरण, 



(१९) èथानीय पèुतकालय र वाचनालयको सʶालन तथा åयवèथापन, 

(२०) माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन, 

(२१) सामदुाǒयक ǒवƭालयलाई Ǒदन ेअनदुान तथा सोको बजेट åयवèथापन, ǒवƭालयको आय åययको लेखा अनशुासन 
कायम, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(२२) िश¢ण Ǔसकाइ, िश¢क र कम[चारȣको ताǓलम तथा ¢मता ǒवकास, 

(२३) अǓतǐरƠ शैि¢क ǒĐयाकलापको सʶालन । 

झ. आधारभतू èवाèØय र सरसफाई 

(१) आधारभतू èवाèØय र सरसफाई तथा पोषण सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन तथा 
Ǔनयमन, 

(२) आधारभतू èवाèØय, Ĥजनन èवाèØय र पोषण सेवाको सʶालन र Ĥवũधन, 

(३) अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन, 

(४) èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पवूा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन, 



(५) èवÍछ खानेपानी तथा खाƭ पदाथ[को गणुèतर र वाय ुतथा ÚवǓनको Ĥदूषण ǓनयÛğण र Ǔनयमन, 

(६) सरसफाई सचेतनाको अǓभवǒृƨ र èवाèØयजÛय फोहोरमैलाको åयवèथापन, 

(७) èवाèØयजÛय फोहरमैला सʩलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

(८) रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवा सʶालन, 

(९) औषǓध पसल सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(१०) सरसफाई तथा èवाèØय ¢ेğबाट ǓनçकाǓसत फोहोरमैला åयवèथापनमा Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय, 

सहकाय[ र साझेदारȣ, 

(११) पǐरवार Ǔनयोजन तथा मातिृशश ुकãयाण सàबÛधी सेवा सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

(१२) मǒहला तथा बालबाǓलकाको कुपोषण Ûयूनीकरण, रोकथाम, ǓनयÛğण र åयवèथापन । 

ञ. èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 

(१) èथानीय åयापार, वèतकुो माग, आपूǓत[ तथा अनगुमन, उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत, कानून, 

मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 



(२) बजार तथा हाट बजार åयवèथापन, 

(३) èथानीय वèतहुǾको उ×पादन, आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मूãय Ǔनधा[रण र अनगुमन, 

(४) èथानीय åयापार र वािणÏय सàबÛधी पूवा[धार Ǔनमा[ण, 

(५) èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको मूãय तथा गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन, 

(६) èथानीयèतरका åयापाǐरक फम[को दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(७) èथानीय åयापारको तØयाकं Ĥणालȣ र अÚययन अनसुÛधान, 

(८) Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसग समÛवय र सहकाय[, 

(९) èथानीय åयापार Ĥवũधन, सहजीकरण र Ǔनयमन, 

(१०) èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवũधन र अǓभलेखाकंन, 

(११) उपभोƠा सचेतना अǓभवǒृƨ, लि¢त उपभोƠाको लगत åयवèथापन र èथानीय वèत ुतथा सेवाको गणुèतर 
परȣ¢ण, 



(१२) वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा तथा ×यसको 
काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(१३) èथानीयèतरमा वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण, 

(१४) èथानीयèतरमा जनèवाèØयमा ĤǓतकूल असर पनȶ ǒकǓसमका उपभोÊय वèतकुो बेचǒवखन र उपभोग तथा 
वातावरणीय Ĥदूषण र हाǓनकारक पदाथ[हǾको ǓनयÛğण, अनगुमन तथा Ǔनयमन, 

(१५) èथानीयèतरमा सरसफाई तथा फोहरमैला åयवèथापन, 

(१६) èथानीयèतरमा Ûयून काब[नमूखी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन, 

(१७) èथानीयèतरमा हǐरत ¢ेğको संर¢ण र Ĥव[ƨन, 

(१८) èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन, 

(१९) èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी अÛय काय[। 

ट. èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसचाइ 

(१) èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक र Ǔसचाइ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा, 
काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 



(२) èथानीय, Ēामीण तथा कृǒष सडक, झोलगुɅ पूल, पलेुसा, Ǔसँचाइ र तटबÛधन सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, 
काया[Ûवयन, मम[त, सàभार र Ǔनयमन, 

(३) èथानीयèतरका Ǔसँचाइ Ĥणालȣको Ǔनमा[ण, सʶालन, रेखदेख, मम[त सàभार, èतरोǏǓत, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(४) यातायात सरु¢ाको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

(५) èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक सàबÛधी अÛय काय[ । 

ठ. गाउँसभा, नगर सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

(१) गाउँसभा वा नगरसभा सàबÛधी नीǓत, कानून र काय[ǒवǓध, 

(२) èथानीयèतरका ǒवषय ¢ेğगत नीǓत तथा रणनीǓत, आवǓधक तथा वाǒष[क योजना, काय[Đम र बजेट èवीकृǓत, 

(३) सभाका सǓमǓतहǾको गठन र सʶालन , 

(४) èथानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारȣका ǒवषयमा संयƠु सǓमǓत गठन, 

(५) काय[पाǓलका तथा Ûयाǒयक सǓमǓतबाट सभामा Ĥèततु ĤǓतवेदनमाǓथ छलफल तथा सो सàबÛधमा आवæयक 
Ǔनदȶशन, 



(६) ǒवकास योजना तथा काय[Đमको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन तथा सशुासनको लाǓग काय[पाǓलकालाई Ǔनदȶशन, 

(७) गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकालाई आǓथ[क åययभार पनȶ ǒवषयको Ǔनयमन, 

(८) èथानीय मेलǒपलाप र मÚयèथता, 

(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

ड. èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

(१) èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(२) जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, साèंकृǓतक, भौǓतक पूवा[धार, रोजगारȣको अवèथा, कूल ĒाहèØय 
उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास तथा लैǓगंक सशƠीकरण सूचकाʩ, राजƳ तथा आयåयय समेतको तØयाकं 
सकंलन र Ĥशोधन गरȣ नवीनतम ĤǒवǓधयƠु र राǒƶय तथा èथानीय सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाŶव िचğ तथा 
Įोत नÈसाको अƭावǓधक अǓभलेखन, 

(३) सूचना तथा अǓभलेख केÛġको èथापना तथा सʶालन, 

(४) साव[जǓनक सàपिƣ, सामदुाǒयक सàपिƣ, भवन, सडक, पसल, åयवसायको ǒववरण सǒहतको अƭावǓधक अǓभलेख, 

(५) आÝनो ¢ेğǓभğ सàपǏ भएका तथा चाल ुयोजनाको ǒववरण र ×यèतो योजनाको सàपिƣको अƭावǓधक अǓभलेखन, 



(६) èथानीय अǓभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको उपयोग, 

(७) èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[। 

ढ. जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण 

(१) èथानीय जÊगाको नाप नÈसा, ǒकƣाकाट, हालसाǒवक, रिजƶेशन नामसारȣ तथा दािखल खारेज, 

(२) जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन, 

(३) भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत, 

(४) साव[जǓनक Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण, 

(५) नापी नÈसा तथा जÊगाको èवाǓम×व Ǔनधा[रण काय[मा समÛवय र सहजीकरण, 

(६) जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण सàबÛधी अÛय काय[ । 

ण. कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय, सहकारȣ 

(१) कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन र पश ुèवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 
काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 



(२) कृǒष तथा पशपुÛछȤ बजार सूचना, बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसँचाइ Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤǒवǓध 
Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(३) कृǒष तथा पशपु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण, 

(४) पशपु¢ी िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन, 

(५) कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जǒैवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवũधन, 

(६) पशनुƲ सधुार पƨǓतको ǒवकास र åयवèथापन, 

(७) उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवũधन, ǒवकास तथा बजारȣकरण, 

(८) èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन, 

(९) पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन, 

(१०) èथानीयèतरमा पशपु¢ी सàबÛधी तØयाʩको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ, 

(११) पश ुबधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

(१२) पशपु¢ी सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण, 



(१३) पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[। 

त. जेƵ नागǐरक, अपागंता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन 

(१) सǎ र Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ सामािजक सरु¢ा काय[Đमको काया[Ûवयन, सʶालन तथा åयवèथापन, 

(२) जेƵ नागǐरक, अपागंता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा 
सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण, 

(३) जेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन, 

(४) सǎ तथा Ĥदेशसगँको समÛवयमा अपाǍता पनुŸथापना केÛġ, ÏयƵे नागǐरक केÛġ तथा अशƠ èयाहार केÛġको 
सʶालन र åयवèथापन, 

(५) सडक बालबाǓलका, अनाथ, असहाय, अशƠ र मानǓसक असÛतलुन भएका åयिƠहǾको पनुŸथापना केÛġको 
सʶालन, åयवèथापन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(६) जेƵ नागǐरक, अपागंता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

थ. बेरोजगारको तØयाकं सकंलन 

(१) रोजगार तथा बेरोजगार ĮमशिƠको तØयाʩ सʩलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना, 



(२) èथानीयèतरमा रहेका èवदेशी तथा ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सकंलन तथा सूचना åयवèथापन, 

(३) ǒवǓभǏ ¢ेğ तथा ǒवषयका द¢ जनशिƠको तØयाकं सकंलन तथा åयवèथापन, 

(४) सरुि¢त वैदेिशक रोजगारȣ र वैदेिशक रोजगारȣमा रहेको ĮमशिƠको सूचना तथा तØयाकंको सकंलन तथा 
åयवèथापन, 

(५) रोजगार सूचना केÛġको åयवèथापन तथा सʶालन, 

(६) वैदेिशक रोजगारȣमा जाने ĮमशिƠको लाǓग ǒवƣीय सा¢रता र सीपमूलक तालȣमको सʶालन, 

(७) वैदेिशक रोजगारȣबाट फकȶ का åयिƠहǾको सामािजक पनुः एकȧकरण, 

(८) वैदेिशक रोजगारȣबाट ĤाƯ £ान, सीप र उƭमशीलताको उपयोग, 

(९) बेरोजगारको तØयाकं सकंलन सàबÛधी अÛय काय[। 

द. कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण 

(१) कृǒष Ĥसार सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(२) कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन, 



(३) कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण, 

(४) कृǒष Ǔबउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन, 

(५) कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय, åयवèथापन र Ǔनयमन, 

(६) èथानीयèतरमा कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण, 

(७) कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार, 

(८) èथानीयèतरका İोत केÛġहǾको ǒवकास र åयवèथापन, 

(९) Ĥागांǐरक खेती तथा मलको Ĥवũधन र Ĥचार Ĥसार, 

(१०) कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण सàबÛधी अÛय काय[ । 

ध. खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वकैिãपक उजा[ 

(१) èथानीय खानेपानी सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन, 



(३) एक मेगावाट सàमका जलǒवƭतु आयोजना सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, 
काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(४) èथानीय तहमा वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, Ǔनयमन, 

(५) èथानीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(६) èथानीय तहमा वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवǒृƨ र Ĥवũधन, 

(७) खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना तथा वैकिãपक उजा[ सàबÛधी अÛय काय[ । 

न. ǒवपɮ åयवèथापन 

(१) ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(२) èथानीयèतरमा ǒवपɮ पवू[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, पूव[ सूचना Ĥणालȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पवू[ 
भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय, 

(३) èथानीय तटबÛध, नदȣ र पǒहरोको ǓनयÛğण तथा नदȣको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

(४) ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाʩन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण, 



(५) ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, सǎ संèथा तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र सहकाय[, 

(६) ǒवपɮ åयवèथापन कोषको èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन, 

(७) ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण सàबÛधी èथानीयèतरका आयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(८) ǒवपɮ पƱात ्èथानीयèतरको पनुŸथापना र पनुǓन[मा[ण, 

(९) èथानीयèतरको ǒवपɮ सàबÛधी तØयाकं åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 

(१०) èथानीय आपतकालȣन काय[ सʶालन Ĥणालȣ, 

(११) समदुायमा आधाǐरत ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[Đमको सʶालन, 

(१२) ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

प. जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

(१) जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड तथा योजनाको 
काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) पानी महुानको संर¢ण, 



(३) सामदुाǒयक भ–ूसंर¢ण र सोमा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम, 

(४) भ–ूसंर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामदुाǒयक अनकूुलन, 

(५) खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना तथा तØयाʩ सकंलन, 

(६) बहमूुãय धात,ु प×थर तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण र सàवũधनमा सहयोग, 

(७) ढुगा,ं Ǔगʣी, बालवुा, ननु, माटो, खरȣढुगा ंतथा èलेट जèता खानीजÛय वèतकुो सवȶ¢ण, उ×खनन ्तथा उपयोगको 
दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन, 

(८) भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन । 

फ. भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 

(१) भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 
काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(२) परुातइßव, Ĥाचीन èमारक तथा संĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥवũधन र ǒवकास, 

(३) परàपरागत जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन, 



(४) ĤचǓलत कानून Ǔबǽƨका कुरȣǓत तथा कुसंèकार Ǔबǽƨ सामािजक पǐरचालन सàबÛधी काय[, 

(५) भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी अÛय काय[ । 

(३) नगरपाǓलकाले सǎ तथा Ĥदेशसँगको सहकाय[मा Ĥयोग गनȶ साझा अǓधकार संǒवधानको अनसूुची–९ मा उãलेख 
भए बमोिजम हनुेछ । 

(४) उपदफा (३) को सव[सामाÛयतामा ĤǓतकूल असर नपनȶ गरȣ देहायको ǒवषयमा सǎ तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा 
रहȣ नगरपाǓलकाको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः– 

क. खेलकुद र पğपǓğका 

(१) èथानीयèतरका खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास, 

(२) èथानीयèतरका खेलकुद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय, 

(३) खेलकुदको ǒवकास र Ĥवũधन, 

(४) खेलकुद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता, 

(५) खेलकुद सàबÛधी पूवा[धारको ǒवकास, 



(६) èथानीय तहका पğपǓğकाको दता[, अǓभलेख तथा Ǔनयमन । 

ख. èवाèØय 

(१) सǎीय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र गणुèतर Ǔनधा[रण, 

(२) जनरल अèपताल, नǓस[ङ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǾको िÈलǓनक दता[, सʶालन अनमुǓत र 
Ǔनयमन, 

(३) èथानीयèतरमा औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरण, 

(४) èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन, 

(५) èथानीयèतरमा औषǓध तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

(६) èथानीयèतरमा औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêमजीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयूनीकरण, 

(७) èथानीयèतरमा औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरद, भÖडारण र ǒवतरण, 

(८) èथानीयèतरमा èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन, 

(९) èथानीयèतरमा जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस), 



(१०) èथानीयèतरको Ĥवũधना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनुŸथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको 
सʶालन, 

(११) èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक Þयायाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, पʶकम[ लगायतका जनèवाèØय 
सेवाको Ĥवũधन, 

(१२) जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन, 

(१३) सतुȸ, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ, 

(१४) आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय उपचार सेवाको 
åयवèथापन, 

(१५) जनèवाèØय, आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन, 

(१६) रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम, 

(१७) आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह तथा èथानीय सेवाको åयवèथापन । 

ग. ǒवƭतु, खानेपानी तथा Ǔसँचाइ जèता सेवाहǾ 

(१) ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, 



(२) खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवाको åयवèथापन, 

(३) èथानीय साना सतह तथा भǓूमगत Ǔसँचाइ Ĥणालȣको सʶालन तथा मम[त सàभार, सेवा शãुक Ǔनधा[रण र सकंलन 
सàबÛधी åयवèथापन । 

घ. सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरबाना तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ, पय[टन शãुक 

(१) èथानीय सेवा शãुक, दèतरु, दÖड जǐरबाना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड योजना तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) ĤाकृǓतक İोत साधन र सेवा शãुक, रोयãटȣ सʩलन, समÛवय र Ǔनयमन, 

(३) खǓनज पदाथ[को उ×खनन ्र सो सàबÛधी रोयãटȣ सकंलन, 

(४) सामदुाǒयक वनको सʶालन र åयवèथापनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सकंलन, 

(५) पानीघʣ, कुलो, पैनी जèता सेवा सʶालनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सकंलन । 

ङ. वन, जगंल, वÛयजÛत,ु चराचǽुगी,ं जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता 

(१) वन, ज·ल, वÛयजÛत,ु चराचǽुगी,ं जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, 

कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 



(२) èथानीयèतरमा सामदुाǒयक, Ēामीण तथा शहरȣ, धाǓम[क, कवǓुलयती र साझेदारȣ वनको संर¢ण, सàवũधन, उपयोग, 

अनगुमन र Ǔनयमन तथा वन उपभोƠा समूहको åयवèथापन, 

(३) मÚयवतȸ ¢ेğको सामदुाǒयक, धाǓम[क र कबǓुलयती वनको åयवèथापन, 

(४) èथानीयèतरमा नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा व¢ृारोपण åयवèथापन, 

(५) èथानीयèतरमा Ǔनजी वनको Ĥवũधन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

(६) èथानीयèतरमा साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा व¢ृारोपण, सàभार, उपयोग र åयवèथापन, 

(७) èथानीयèतरमा जडीबटुȣ तथा अÛय गैरकाƵ वन पैदावार सàबÛधी सवȶ¢ण, उ×पादन, सकंलन, Ĥवũधन, Ĥशोधन र 
बजार åयवèथापन, 

(८) वनबीउ बगैचा èथापना, åयवèथापन र Ĥवũधन, 

(९) नस[रȣ èथापना, Ǔबǽवा उ×पादन, ǒवतरण, रोपण र Ĥवũधन, 

(१०) वÛयजÛत ुर चराचǽुगीकंो संर¢ण, åयावसाǒयक पालन, उपयोग र अनगुमन, 

(११) मानव तथा वÛयजÛत ुबीचको ƮÛƮ åयवèथापन, 



(१२) èथानीय Ĥाणी उƭान (िचǓडयाखाना) को èथापना र सʶालन, 

(१३) èथानीय वÛयजÛत ुपय[टन र आयआज[न, 

(१४) èथानीयèतरमा आखेटोपहारको åयवèथापन, 

(१५) èथानीयèतरमा वन, वÛयजÛत ुतथा चराचǽुगीकंो अǓभलेखाकंन र अÚययन अनसुÛधान, 

(१६) ǒवƳसàपदा सूचीमा परेका èमारक र परुाताि×वक मह×वका वन, सीमसार ¢ेğ, तटवतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी 
लगत, 

(१७) Ǔमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण, 

(१८) èथानीयèतरको जोिखम Ûयूनीकरण, 

(१९) जैǒवक ǒवǒवधताको अǓभलेखाकंन, 

(२०) èथानीयèतरमा हǐरयालȣ Ĥवũधन, 

(२१) èथानीय साना जल उपयोग सàबÛधी ¢ेğगत अयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र अनगुमन, 

(२२) रैथाने ĤजाǓतको संर¢ण र Ĥवũधन, 



(२३) èथानीयèतरमा वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण, 

(२४) èथानीयèतरमा Ĥदूषण ǓनयÛğण र हाǓनकारक पदाथ[हǾको Ǔनयमन तथा åयवèथापन, 

(२५) èथानीयèतरमा Ûयून काव[नमखुी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन, 

(२६) èथानीयèतरमा वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन । 

च. सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारण 

(१) सामािजक सरु¢ा तथा गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन अनसुÛधान, 

(२) लि¢त समूह सàबÛधी èथानीय योजना, काय[Đम, İोत पǐरचालन र åयवèथापन, 

(३) सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , समÛवय र सहकाय[, 

(४) सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय तØयाकं र सूचना åयवèथापन, 

(५) गǐरब घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन र Ǔनयमन, 

(६) èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन । 



छ. åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह र तØयाकं 

(१) åयिƠगत घटना (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाइसराइ, सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु र धम[पğुी) को दता[, 

(२) åयिƠगत घटनाको èथानीय तØयाʩ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(३) åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन । 

ज. èथानीयèतरमा परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒहालय संर¢ण, सàवũधन र पनुः Ǔनमा[ण । 

झ. सकुुàबासी åयवèथापन 

(१) सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन, 

(२) सकुुàबासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोबास åयवèथापन । 

ञ. ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ 

(१) ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनेु रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन, 

(२) ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनेु रोयãटȣको सकंलन तथा बाँडफाँट । 



ट. सवारȣ साधन अनमुǓत 

(१) यातायात åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा दर Ǔनधा[रण र 
Ǔनयमन, 

(३) वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, ǒवपɮ जोिखम संवƭे, अपागंता र लɇǓगकमैğी यातायात Ĥणालȣको 
èथानीय तहमा Ĥवũधन । 

(५) उपदफा (१) र (३) मा उिãलिखत अǓधकारका अǓतǐरƠ गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाको अÛय काम, कत[åय र 
अǓधकार देहाय बमोिजम हनेुछः– 

क. भǓूम åयवèथापन 

(१) सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीयèतरको भ–ूउपयोग नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा र 
काया[Ûवयन, 

(२) सǎीय तथा Ĥदेशको मापदÖडको अधीनमा रहȣ åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन, 

एकȧकृत वèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन, 



(३) èथानीयèतरमा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन । 

ख. सʶार सेवा 

(१) सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीय ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केबलु तथा तारǒवहȣन 
टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत, नवीकरण र Ǔनयमन, 

(२) èथानीय ¢ेğमा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र Ĥवũधन गनȶ । 

ग. यातायात सेवा 

(१) èथानीय बस, Ěलȣ बस, Ěाम जèता मÚयम ¢मताका मास Ěािʷट Ĥणालȣको नीǓत, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, 

अनगुमन र Ǔनयमन, 

(२) राǒƶय रेल पूवा[धारको उपयोग तथा महानगरȣय ¢ेğǓभğ शहरȣ रेल सेवाको सʶालन, åयवèथापन, मम[त सàभार, 
समÛवय, साझेदारȣ र सहकाय[। 

(६) सǎ वा Ĥदेशले संǒवधान तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम आÝनो अǓधकार¢ेğǓभğको कुनै ǒवषय गाउँपाǓलका वा 
नगरपाǓलकालाई कानून बनाई Ǔन¢ेपण गन[ सÈनेछ । 



(७) गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकाले उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोिजमको काम, कत[åय र अǓधकारको Ĥयोग 
गदा[ आवæयकता अनसुार कानून, नीǓत, योजना, मापदÖड तथा काय[ǒवǓध बनाई लागू गन[ सÈनेछ । 

(८) èथानीय तहले Ĥदेश सरकारको परामश[मा नेपाल सरकारको पूव[ èवीकृǓत Ǔलई ǒवदेशका कुनै èथानीय सरकारसँग 
भǓगनी सàबÛध कायम गन[ सÈनेछ । 

(ठ) संघ, संèथा दता[ तथा नवीकरण 

(१)  संघ, संèथा पǐरचालन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(२) èथानीय èतरका संघ, संèथाको दता[ तथा नवीकरण। 

१२. वडा सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकारः (१) वडा सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार काय[पाǓलकाले तोके 
बमोिजम हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम काय[पाǓलकाले वडा सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार तोÈदा कàतीमा देहाय बमोिजम 
हनुे गरȣ तोÈन ुपनȶछः– 

क. वडाǓभğका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन तथा अनगुमन 



(१) सहभǓगतामूलक योजना तजु[मा Ĥणालȣ अनसुार बèती वा टोलèतरबाट योजना तजु[मा ĤǒĐया अवलàबन गरȣ बèती 
तथा टोलèतरȣय योजनाको माग सʩलन, ĤाथǓमकȧकरण तथा छनौट गनȶ, 

(२) टोल ǒवकास संèथाको गठन र पǐरचालन तथा वडाǓभğ सʶालन हनु ेयोजनाहǾका लाǓग उपभोƠा सǓमǓतको 
गठन तथा सोको अनगुमन गनȶ, 

(३) वडाǓभğका योजना तथा भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण, मम[त सàभार, रेखदेख तथा åयवèथापन गनȶ, 

ख. तØयाकं अƭावǓधक तथा संर¢ण 

(१) Ǔनजी घर तथा घर पǐरवारको लगत राơ,े 

(२) ऐǓतहाǓसक, परुाताि×वक, साèंकृǓतक तथा धाǓम[क मह×वका सàपदा, Ĥाचीन èमारक, साव[जǓनक तथा सामदुाǒयक 
भवन, साव[जǓनक, ऐलानी, पतȸ जÊगाको लगत राơ ेतथा संर¢ण गनȶ, 

(३) खलुा ¢ेğ, चोक, घाट, पाटȣ, पौवा, सƣल, धम[शाला, धाǓम[क तथा साèंकृǓतकèथल, डाडँापाखा, चरन¢ेğ, पानीको मूल, 

पोखरȣ, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढंुगेधारा, गठुȤघर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घʣ, Ǔमलको तØयाकं 
सकंलन गरȣ अƭावǓधक लगत राơ,े संर¢ण गनȶ र खÖडीकृत तØयाकं र सूचना सǒहतको वडाको पाŶविचğ तयार तथा 
अƭावǓधक गनȶ, 

ग. ǒवकास काय[ 



(१) बाल उƭानको åयवèथा गनȶ, 

(२) अनौपचाǐरक िश¢ा काय[Đम, िशश ुèयाहार तथा Ĥारिàभक बाल ǒवकास केÛġ सʶालन र åयवèथापन गनȶ, 

(३) पèुतकालय, वाचनालय, सामदुाǒयक Ǔसकाइ केÛġ, बालÈलव तथा बालसʷालको सʶालन र åयवèथापन गनȶ, 

(४) वडा तहको èवाèØय संèथा तथा सेवाको åयवèथापन गनȶ, 

(५) खोप सेवा काय[Đमको सʶालन, åयवèथापन तथा समÛवय गनȶ, 

(६) पोषण काय[Đमको सʶालन तथा समÛवय गनȶ, 

(७) वडा तहमा èवाèØय जनचेतना ǒवकास तथा èवाèØय सूचना काय[Đमको सʶालन गनȶ, 

(८) शहरȣ तथा Ēामीण èवाèØय िÈलǓनकको सʶालन गनȶ, गराउन,े 

(९) साव[जǓनक शौचालय, èनान गहृ तथा ĤǓत¢ालयको Ǔनमा[ण र åयवèथापन गनȶ, गराउन,े 

(१०) वडाèतरȣय सामदुाǒयक धाराको ĤबÛध, कुवा, इनार तथा पोखरȣको Ǔनमा[ण, संर¢ण र गणुèतर Ǔनयमन गनȶ, 

(११) घरबाट Ǔनकास हनेु फोहरमैलाको सकंलन र åयवèथापन, चोक तथा गãलȣहǾको सरसफाई, ढल Ǔनकास, मरेका 
जनावरको åयवèथापन, सतहȣ पानीको Ǔनकास तथा पानीको İोत संर¢ण गनȶ, गराउन,े 



(१२) कृǒष तथा फलफूल नस[रȣको èथापना, समÛवय र Ĥवũधन तथा वडाèतरȣय अगवुा कृषक ताǓलमको 
अǓभमखुीकरण गनȶ, 

(१३) कृǒष बीउ ǒवजन, मल तथा औषǓधको माग सकंलन गनȶ, 

(१४) कृǒषमा लाÊने रोगहǾको ǒववरण सकंलन गनȶ, 

(१५) पशपु¢ी ǒवकास तथा छाडा चौपायाको åयवèथापन, 

(१६) वडाǓभğको चरन¢ेğ संर¢ण तथा åयवèथापन गनȶ, 

(१७) èथानीय समदुायका चाडपव[, भाषा संèकृǓतको ǒवकासको लाǓग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा सांèकृǓतक 
काय[Đम गनȶ गराउने, 

(१८) èथानीय मौǓलकता झिãकने सांèकृǓतक रȣǓतǐरवाजलाई संर¢ण तथा Ĥवũधन गनȶ, 

(१९) वडाǓभğ खेलकुद पूवा[धारको ǒवकास गनȶ, 

(२०) अÛतरǒवƭालय तथा Èलव माफ[ त खेलकुद काय[Đमको सʶालन गनȶ गराउने, 

(२१) वडा ¢ेğǓभğको बाटोघाटो चाल ुअवèथामा राơ ेतथा राơ सहयोग गनȶ, 



(२२) वडाǓभğका सडक अǓधकार¢ेğमा अवरोध र अǓतĐमण गन[ नǑदन,े 

(२३) बाटोघाटोमा बाढȣ, पǒहरो, हरुȣ तथा ĤाकृǓतक Ĥकोपबाट उ×पǏ अवरोध पÑछाउने, 

(२४) घरेल ुउƭोगको लगत सकंलन तथा सàभाåयता पǒहचान गनȶ, 

(२५) वडाǓभğ घरेल ुउƭोगको Ĥवũधन गनȶ, 

(२६) ĤचǓलत कानून बमोिजम åयिƠगत घटना दता[, अƭावǓधक तथा सोको अǓभलेख सकंलन तथा संर¢ण गनȶ, 

(२७) åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी जनचेतना काय[Đम सʶालन गनȶ, 

(२८) सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण तथा अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ, 

(२९) वडालाई बालमैğी बनाउने, 

(३०) वडाǓभğ आǓथ[क तथा सामािजक Ǿपमा पǓछ परेका मǒहला, बालबाǓलका, दǓलत, अपागंता भएका åयिƠ, जेƵ 
नागǐरक, अãपसÌÉयक, सीमाÛतकृत समदुायको अǓभलेख राखी सामािजक र आǓथ[क उ×थान सàबÛधी काम गनȶ, 

(३१) ǒवǓभǏ समदुायǓबच सामािजक सदभाव र सौहाद[ता कायम गनȶ, 



(३२) बालǒववाह, बहǒुववाह, लɇǓगक ǒहंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हǓलया Ĥथा, छाउपडी, कमलरȣ Ĥथा, बालĮम, 

मानव बेचǒवखन जèता सामािजक कुरȣǓत र अÛधǒवƳासको अÛ×य गनȶ, गराउन,े 

(३३) ĤचǓलत कानूनको अधीनमा रहȣ मालपोत तथा भǓूम कर, åयवसाय कर, वहाल कर, ǒव£ापन कर, सःशãुक 
पाǒक[ ङ, नयाँ åयवसाय दता[, Ǔसफाǐरस दèतरु, सवारȣ साधन कर, मनोरʷन करको लेखाजोखा र सकंलन गरȣ सàबिÛधत 
गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकामा ĤǓतवेदन सǒहत रकम बझुाउन,े 

(३४) अशƠ Ǔबरामी भएको बेवाǐरस वा असहाय åयिƠलाई निजकको अèपताल वा èवाèØय केÛġमा पâु याई 
औषधोपचार गराउने, 

(३५) असहाय वा बेवाǐरस åयिƠको म×ृय ुभएमा Ǔनजको दाह संèकारको åयवèथा Ǔमलाउन,े 

(३६) सडक बालबाǓलकाको उƨार र पनुŸथापनाको लाǓग लगत सकंलन गनȶ, 

(३७) वडाǓभğको सामदुाǒयक वन, वनजÛय सàपदा र जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवũधन गनȶ, 

(३८) वडा, टोल, बèतीèतरमा हǐरयालȣ ¢ेğ Ǔबèतार गनȶ, गराउन,े 

(३९) वडालाई वातावरणमैğी बनाउने, 



(४०) Ĥागांǐरक कृǒष, सरुि¢त मात×ृव, ǒवƭाथȸ भना[, पूण[ खोप, खलुा ǑदशामƠु सरसफाई, वातावरणमैğी तथा बालमैğी 
शासनजèता Ĥवũधना×मक काय[हǾ गनȶ, गराउन,े 

(४१) वडाǓभğ घरबास पय[टन (होम èटे) काय[Đम Ĥवũधन गनȶ । 

घ. Ǔनयमन काय[ 

(१) वडाǓभğ सʶाǓलत ǒवकास योजना, आयोजना तथा संलÊन उपभोƠा सǓमǓतहǾका काय[को अनगुमन तथा Ǔनयमन 
गनȶ, 

(२) Ǔसकमȸ, डकमȸलाई भकूàप ĤǓतरोधी भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी ताǓलम Ǒदन,े 

(३) खाƭाǏ, माछा, मास,ु तरकारȣ, फलफूल, पेय पदाथ[ तथा उपभोÊय सामĒीको गणुèतर र मूãयसूची अनगुमन गरȣ 
उपभोƠा ǒहत संर¢ण गनȶ, 

(४) वडाǓभğका उƭोग धÛदा र åयवसायको Ĥवũधन गरȣ लगत राơ,े 

(५) हाट बजारको åयवèथापन गनȶ, गराउन,े 

(६) ǒवƭतु चहुावट तथा चोरȣ ǓनयÛğणमा सहयोग गनȶ । 

ङ. Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ 



(१) नाता Ĥमािणत गनȶ, 

(२) नागǐरकता तथा नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप Ǔलनका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(३) बहाल करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(४) बÛद घर तथा कोठा खोãन रोहबरमा बèन,े 

(५) मोहȣ लगत कʣाको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(६) घर जÊगा करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(७) जÛम ǓमǓत Ĥमािणत गनȶ, 

(८) åयापार åयवसाय बÛद भएको, सʶालन नभएको वा åयापार åयवसाय हदैु नभएको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(९) ǒववाह Ĥमािणत तथा अǒववाǒहत Ĥमािणत गनȶ, 

(१०) Ǔनःशãुक वा सशãुक èवाèØय उपचारको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(११) वडाबाट जारȣ हनेु Ǔसफाǐरस तथा अÛय कागजलाई अंĒिेज भाषामा समेत Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ, 



(१२) घर पाताल Ĥमािणत गनȶ, 

(१३) åयिƠगत ǒववरण Ĥमािणत गनȶ, 

(१४) जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[मा घर कायम गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(१५) कुनै åयिƠको नाम, थर, जÛम ǓमǓत तथा वतन फरक–फरक भएको भए सो åयिƠ एकै हो भǏे Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(१६) नाम, थर, जÛम ǓमǓत संशोधनको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(१७) जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ हराएको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(१८) ǒकƣाकाट गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(१९) संर¢क Ĥमािणत गनȶ तथा संèथागत र åयिƠगत संर¢क Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(२०) जीǒवतसँगको नाता Ĥमािणत गनȶ, 

(२१) मतृकसँगको नाता Ĥमािणत तथा सज[Ǔमन Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(२२) जीǒवत रहेको Ǔसफाǐरस गनȶ, 



(२३) हकवाला वा हकदार Ĥमािणत गनȶ, 

(२४) नामसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(२५) जÊगाको हक सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(२६) उƭोग ठाउँसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(२७) आधारभतू ǒवƭालय खोãन Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(२८) जÊगा मूãयाकंन Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(२९) ǒवƭालयको क¢ा थप गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(३०) अशƠ, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(३१) वैवाǒहक अंगीकृत नागǐरकता Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(३२) आǓथ[क अवèथा कमजोर वा सàपǏ रहेको सàबÛधी Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(३३) ǒवƭालय ठाउँसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 



(३४) धारा तथा ǒवƭतु जडानको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(३५) ĤचǓलत कानून अनसुार Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजमको अÛय Ǔसफाǐरस वा Ĥमािणत गनȶ । 

 

६. अÛय ǒवǓधǏ कानूनमा नगरपाǓलकाको िजàमेवारȣहǽ 

(१) फोहोरमैला åयवèथापन ऐन, २०६८ अनसुार फोहोरमैला åयवèथापनको Ĥमखु िजàमेवारȣ, 

(२) रोजगारȣको हक सàबÛधी ऐन, २०७५ अनसुार रोजगार सेवा सàबÛधी 

(३) ǒवपद जोिखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन ऐन, २०७४ अनसुार ǒवपद åयवèथापनका ǒवǒवध काय[हǽ 

(४) िश¢ा ऐन, २०२८ अनसुार ǒवƭालय åयवèथापनका कामहǽ 

(५) सहकारȣ ऐन, २०७४ सहकारȣ दता[ Ǔनयमनका काय[हǽ 

(६) सूचनाको हक संवÛधी ऐन, २०६४ अनसुार सूचना Ĥकाशन तथा Ĥशासरण/èवत Ĥकाशन 

(७) घरेल ुǒहंसा (कसूर तथा सजाय) ऐन, २०६६ अनसुार èथानीइ सेवा केÛġ संचालन 



(८) राǒƶय पǐरचयपğ तथा पंजीकरण ऐन, २०७६ अनसुार åयिƠगत घटना दता[का काय[हǽ 

(९) उपभोƠा संर¢ण ऐन, २०७५ अनसुार उपभोƠा अǓधकार Ĥवƨनका कामहǽ 

(१०) मौǓलक हक काया[Ûवयनका लाǓग जारȣ भएका ǒवǓधǏ ऐनहǽ: मौǓलक हहको काया[Ûवयमा èथानीय 
सरकारको म×वपूण[ िजàमेवारȣ रहेको । 

 

भाग ३ 

सेवा Ĥवाह सàबÛधी मापदÖड 

Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

१ नÈसा पास (१) नगर काय[पाǓलकाको 
काया[लयले उपलÞध गराएको 
फाराम  

(२) जÊगा धनी Ĥमाण पजूा[को 
ĤǓतǓलǒप 

(३) नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र 
फोटो २ ĤǓत 

(१) Ǔनवदेनसǒहत तोǒकएका 
कागजात पेश गनȶ 

(२) Ĥमखु Ĥशसकȧय अǓधकृतले 
सàबिÛधत कम[चारȣ वा शाखामा 
तोक आदेश गनȶ 

(३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

सोǒह Ǒदन,  

सिज[Ǔमनको 
हकमा बǒढमा 
१६ Ǒदन 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
सàबिÛधत 
शाखाका 
कम[चारȣ 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

(४) नापी काया[लयबाट Ĥमािण 
ǒकƣा नाǒप नÈसा 

(५) इिÛजǓनयरȣǍ काउÛसीलमा 
दता[ भएका इिÛजǓनयरहǽले 
बानएको राǒƶय भबन Ǔनमा[ण 
आचारसंǒहता २०७२ अनसुार 
भवनको नÈसा 

(६) साँध सǓधयारको मÛजरुȣ 
(७) १  

(४) तोǒकएका कम[चारȣले 
आवæयक अनसुार सिज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गनȶ 

(५) १५ Ǒदनको साव[जǓनक 
सूचना टाँस गनȶ 

(६) Ǔनधा[ǐरत रकम दािखला गनȶ 
(७) कुनै कैǒफयत नदेिखएमा 

Ĥारिàभक इजाजत Ĥदान गनȶ 

      



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

२ घर Ǔनमा[ण 
सàपǏ 

(१) नगरपाǓलकाको काया[लयले 
उपलÞध गराएको Ǔनवदेन 

(२) नÈसा पासको सʞल र 
ĤǓतǓलǒप, सàमपǏ Ĥमाण 

(३) पूजा[को ĤǓतǓलǒप 

(४) सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसतको ĤǓतǓलǒप 

(५) चारै Ǒदशा बाट िखिचएको 
Ĥèट देिखन ेफोटो 

(१) Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका 
कागजात पेश गनȶ 

(२) Ĥमखु Ĥशसकȧय अǓधकृतले 
सàबिÛधत कम[चारȣ वा शाखामा 
तोक आदेश गनȶ 

(३) Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
(४) तोǒकएका कम[चारȣले 

आवæयक अनसुार सिज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गनȶ 

(५) १५ Ǒदनको साव[जǓनक 
सूचना टाँस गनȶ 

(६) Ǔनधा[ǐरत रकम दािखला गनȶ 
(७) कुनै कैǒफयत नदेिखएमा 

Ĥारिàभक इजाजत Ĥदान 

सोǒह Ǒदन,  

सिज[Ǔमनको 
हकमा बǒढमा 
५ Ǒदन 

सàबिÛधत 
शाखाका 
कम[चारȣ 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

३ घर नÈसा 
नवीकरण 

(१)  नगरपाǓलकाको 
काया[लयले उपलÞध 
गराएको Ǔनवेदन 

(२) नÈसा पासको सʞल 
र ĤǓतǓलǒप, सàमपǏ 
Ĥमाण 

(३) पूजा[को ĤǓतǓलǒप 

(४) सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसतको ĤǓतǓलǒप 

चारै Ǒदशा बाट िखिचएको Ĥèट 
देिखने फोटो 

(८)    

४ नÈसा नाम 
सारȣ 

(१) (९)    



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

५ संèथागत 
ǒवƭालय 
दता[ 

(१) ǒवƭालय èथापना तथा 
सʶालन सàबÛधी ǒवèततृ 
ǒववरण खलेुको Ǔनवेदन 
फाराम 

(२) तोǒकएको Ǔनकायमा 
Ǔनकायमा ǒवƭालय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

(३) èथायी लेखा नं. 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

(४) वडा काया[लयको ǒवƭालय 
èथापना तथा संचालन गनȶ 
सàबÛधी Ǔसफाǐरस । 

(५) चाल ुआव सàमको 
सàपिƣ/घर जÊगा कर Ǔतरेको 
रǓसद 

(१) Ǔनवदेन सǒहत 
तोǒकएका कागजातहǽ पेश 
गनȶ 

(२) Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतले सàबिÛधत 
कम[चारȣ वा 

(३) तोǒकएका कम[चाǐरले 
आवæयक अनसुार सज[Ǔमन 
मचुãुका तयार गनȶ 

(४) पदाǓधकारȣको 
चाǐरǓğक ǒववरण Ǔलनपनȶ 
भएमा Ǔलन े

(५) काया[पाǓलकाले Ǔनण[य 
गनु[पनȶ भए गनȶ 

(६) ǒवƭालयले तोǒकएको 
शãुक वा धरौǒट जàमा गनȶ 

सोǒह Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बǒढमा 
५ ǑदनǓभğ, 
कानूनी राय 
Ǔलनपुनȶ हकमा 
कानूनी राय 
ĤाƯ भएपǓछ 
। 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, नगर 
Ĥमखु वा 
सàबÛधीत 
शाखा/उपशाखा 
वा इकाइका 
कम[चारȣहǽ 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

(६) निजकका कुनै २ वटा 
समान तहका ǒवƭालयको 
Ǔसफाǐरस 

(७) ǒवƭालयको भौǓतक 
संरचनाको ǒववरण 

(८) èथलगत अनगुमन ĤǓतवेदन 

(९) िश¢ा Ǔनयमावलȣ वमोिजम 
ǒवƭालयको ǒववरण भǐरएको 
फाराम 

(१०) अÛय आवæयक 
कागजातहर 

(७) सàबिÛधत 
ǒवƭालयलाइ दता[ Ĥमाणपğ 
उपलÞध 

 

६ ǒवƭालयको 
क¢ा 
èतरवǒृƨ 

(१) ǒवƭालयको èथरवǒृƨ 
सàबÛधी ǒवèततृ ǒववरण 
खलेुको Ǔनवेदन फाराम 

(२)  ǒवƭालय दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

(३) चाल ुआ 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका कागजात 
पेश गनȶ 
Ĥमखु Ĥशसकȧय अǓधकृतले 
सàबिÛधत कम[चारȣ वा शाखामा 
तोक आदेश गनȶ 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

सोǒह Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बǒढमा 
५ ǑदनǓभğ, 
कानूनी राय 
Ǔलनपुनȶ हकमा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, नगर 
Ĥमखु वा 
सàबÛधीत 
शाखा/उपशाखा 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

(४) èथायी लेखा नं. 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

(५) वडा काया[लयको ǒवƭालय 
èथापना तथा संचालन गनȶ 
सàबÛधी Ǔसफाǐरस । 

(६) चाल ुआव सàमको 
सàपिƣ/घर जÊगा कर Ǔतरेको 
रǓसद 

(७) निजकका कुनै २ वटा 
समान तहका ǒवƭालयको 
Ǔसफाǐरस 

(८) ǒवƭालयको भौǓतक 
संरचनाको ǒववरण 

(९) èथलगत अनगुमन ĤǓतवेदन 

(१०) िश¢ा Ǔनयमावलȣ वमोिजम 
ǒवƭालयको ǒववरण भǐरएको 
फाराम 

 

तोǒकएका कम[चारȣले आवæयक 
अनसुार सिज[Ǔमन मचुãुका तयार 
गनȶ 
काय[पाǓलकाबाट Ǔनण[य गनु[पनȶ 
भएमा वाǒष[क नǒवकरण गनȶ 
 
ǒवƭालयले तोǒकएको शãुक  तथा 
धरौǒट रकम दािखला गनȶ 
सàबÛधीत ǒवƭालयलाई नवीकरण 
भएको Ĥमाणपğ उपलÞध गराउन े

 

कानूनी राय 
ĤाƯ भएपǓछ 
। 

वा इकाइका 
कम[चारȣहǽ 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 
 
 
 

७ Ǔलƭालय 
ठाउँ सारȣ 

 ǒवƭालय ठाउँ साǐरका लागी 
Ǔनवदेन 

 ǒवƭालय दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

 èथायी लेखा नं. Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

 वडा काया[लयको ǒवƭालय 
èथापना तथा संचालन गनȶ 
सàबÛधी Ǔसफाǐरस । 

 चाल ुआव सàमको 
सàपिƣ/घर जÊगा कर Ǔतरेको 
रǓसद 

 ǒवƭालयको भौǓतक संरचनाको 
ǒववरण 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका कागजात 
पेश गनȶ 
Ĥमखु Ĥशसकȧय अǓधकृतले 
सàबिÛधत कम[चारȣ वा शाखामा 
तोक आदेश गनȶ 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
तोǒकएका कम[चारȣले आवæयक 
अनसुार सिज[Ǔमन मचुãुका तयार 
गनȶ 
काय[पाǓलकाबाट Ǔनण[य गनु[पनȶ 
भएमा वाǒष[क नǒवकरण गनȶ 
 
ǒवƭालयले तोǒकएको शãुक तथा 
धरौǒट रकम दािखला गनȶ 

सोǒह Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बǒढमा 
५ ǑदनǓभğ, 
कानूनी राय 
Ǔलनपुनȶ हकमा 
कानूनी राय 
ĤाƯ भएपǓछ 
। 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, नगर 
Ĥमखु वा 
सàबÛधीत 
शाखा/उपशाखा 
वा इकाइका 
कम[चारȣहǽ 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 èथलगत अनगुमन ĤǓतवेदन 

 तीन आ.व.को लेखा पǐर¢ण 
ĤǓतवदेन 

 सरȣ जाने वडा काया[लयको 
अनमुǓतपğ 

 
 
 

सàबÛधीत ǒवƭालयलाई ठाउँसारȣ 
भएको Ĥमाणपğ उपलÞध गराउन े

८ Ĥिश¢ण 
तथा 
कोिचǍ 
क¢ा 
जèता सेवा 
संचालन 

 रȣतपूव[क Ǔनवदेन 

 åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

 फम[ वा कàपनी दता[ 
Ĥमाणपğ 

 फम[ वा कàपनीको ĤवÛधपğ 
र Ǔनयमावलȣ वा ǒवधान 

 èथायी लेखा नं. Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका कागजात 
पेश गनȶ 
Ĥमखु Ĥशसकȧय अǓधकृतले 
सàबिÛधत कम[चारȣ वा शाखामा 
तोक आदेश गनȶ 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
तोǒकएका कम[चारȣले आवæयक 
अनसुार सिज[Ǔमन मचुãुका तयार 
गनȶ 

सोǒह Ǒदन, 
सज[Ǔमनको 
हकमा बǒढमा 
५ ǑदनǓभğ, 
कानूनी राय 
Ǔलनपुनȶ हकमा 
कानूनी राय 
ĤाƯ भएपǓछ 
। 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, नगर 
Ĥमखु वा 
सàबÛधीत 
शाखा/उपशाखा 
वा इकाइका 
कम[चारȣहǽ 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 चाल ुआव सàमको 
सàपिƣ/घर जÊगा कर Ǔतरेको 
रǓसद 

 Ĥोपाइटरको पाèपोट[ साइजको 
फोटो २ ĤǓत 

काय[पाǓलकाबाट Ǔनण[य गनु[पनȶ 
भएमा Ǔनण[य गनȶ 
 
ǒवƭालयले तोǒकएको शãुक तथा 
धरौǒट रकम दािखला गनȶ 
सàबÛधीत संèथालाइ दता[ भएको 
Ĥमाणपğ उपलÞध गराउन े

९ संèथा दता[ 
नवीकरण 

 Ĥèताǒवत संèथाको रȣतपूव[क 
Ǔनवदेन 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 संèथाको ǒवधान २ ĤǓत 

 संèथा अनेğ दता[ भएको भए 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

 èथायी लेखा नं. Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

 चाल ुआव सàमको 
सàपिƣ/घर जÊगा कर Ǔतरेको 
रǓसद 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका कागजात 
पेश गनȶ 
Ĥमखु Ĥशसकȧय अǓधकृतले 
सàबिÛधत कम[चारȣ वा शाखामा 
तोक आदेश गनȶ 
Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
तोǒकएका कम[चारȣले आवæयक 
अनसुार सिज[Ǔमन मचुãुका तयार 
गनȶ 
काय[पाǓलकाबाट Ǔनण[य गनु[पनȶ 
भएमा वाǒष[क नǒवकरण गनȶ 

सोǒह  

सज[Ǔमनको 
हकमा बǒढमा 
५ ǑदनǓभğ, 
 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, नगर 
Ĥमखु वा 
सàबÛधीत 
शाखा/उपशाखा 
वा इकाइका 
कम[चारȣहǽ 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 साधारण सभाको Ǔनण[य 

 अिघãलो आ.व.को लेखा 
पǐर¢ण ĤǓतवेदन 

 
ǒवƭालयले तोǒकएको शãुक तथा 
धरौǒट रकम दािखला गनȶ 
सàबÛधीत संèथा दता[ भएको 
Ĥमाणपğ उपलÞध गराउन े

१० åयवसाय 
कर 

  रȣतपूव[क Ǔनवेदन 

 åयावसाय दता[ गरेको Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप 

 èथायी लेखा नं. Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

 चाल ुआव सàमको 
सàपिƣ/घर जÊगा कर Ǔतरेको 
रǓसद वहाल भए संझौतापğको 
ĤǓतǓलǒप 

 दइु ĤǓत पासपोट[ साइजको 
फोटो (१ पटको लागी) 

  

   



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

११ उजरुȣ दता[ 
वा 
Ǔमलापğ 

उजरुȣको ǒवषयमा संि¢Ư 
Þयहोरासǒहत Ǔनवेदन 

Ǔमलापğ गनȶ भउमा दबैु प¢को 
संयƠु Ǔनवेदन 

सÈबिÛधत åयिƠ/हरनागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

ǒवषयबèतससँग सàबिÛधत 
कागजातहǽ 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात 
पेश गनȶ, 
सàबÛधीत पदाǓधकारȣ वा 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ, 
Ǔनवदेकले तोǒकएको शãुक 
बझुाउनपुनȶ भएमा बझुाउने 

Ǔनवदेन दता[ गनȶ, 
वडा काया[लयले उजरुȣ मेलǓमलाप 
केÛġ वा Ûयाǒयक सǓमǓतमा Ĥǒेषत 
गनȶ, 
नगरपाǓलकामा दता[ ǒववाद Ûयाǒयक 
सǓमǓतमा दता[ गनु[पनȶ भएमा 
Ûयाǒयक सǓमǓतमा पठाउन े

सोǒह Ǒदन Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव वा 
सàबÛधीत 
कम[चारȣ वा 
शाखा 

१२ सàपिƣकर 
वा भǓूमकर 

करदाताको जÊगा धनी 
Ĥमाणपजुा[को ĤǓतǓलǒप, 
सàपिƣ èवघोषणा फाराम, 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएको कागजात 
पेश गनȶ, 
सàबÛधीत पदाǓधकारȣ वा 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ, 

सोǒह Ǒदन Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/वडा 
अÚय¢ वा 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गत आǓथ[क वष[मा कर Ǔतरेको 
रǓसद वा Ĥमाण 

सàबिÛधत शाखा वा कम[चारȣले 
कर Ǔनधा[रण गरȣ करदातालाई 
जानकारȣ गराउने, 
तोǒकएको कर बिुझǓलई रǓसत वा 
Ĥमाण उपबलÞध गराउन े

सàबÛधीत 
शाखा/कम[चारȣ 

१३ बाहल कर करदाताको Ǔनवेदन, 
बहाल संàझोता पğ, 
Üयान Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 
नागǐरकताको Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप, 
चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣकर वा 
भǓूमकर Ǔतरेको रǓसद वा Ǔनधा[रण 
आदेशको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 

सàबÛधीत पदाǓधकारȣ वा 
कम[चारȣलाई तोक आदेश गनȶ, 
तोǒकएका कम[चारȣले कर Ǔनधा[रण 
गरȣ करदातालाई जानकारȣ 
गराउने, 
तोǒकएको कर बझुाउन े

 

सोǒह Ǒदन Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/वडा 
अÚय¢ वा 
सàबÛधीत 
शाखा/कम[चारȣ 

१४ ǒव£ापन 
कर 

Ǔनधा[ǐरध ढाँचाको Ǔनवदेन र 
संèथाको Ĥमािणत कागजात, 
Üयान Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

   



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 åयवसाय 
नवीकरण 

Ǔनधा[ǐरध ढाँचाको Ǔनवदेन  

åयसाय दता[ भएको दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 संèथाको Ĥमािणत कागजात, 
Üयान Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका कागजात 
पेश गनȶ 
सàबÛधीत शाखाले तोǒकएको शãुक 
Ǔलन े

नǒवकरण गरȣ Ĥमाणपğ उपलÞध 
गराउने  

सोǒह Ǒदन काया[लय Ĥमखु 
वा तोǒकएको 
कम[चारȣ 

 बहाल 
ǒवरौटȣ 
कर 

उपभोग गन[ नगरपाǓलकाबाट 
पाएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

तोǒकएको रम 

राजèव Ǔतरेको रǓसद 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका कागजात 
पेश गनȶ 
सàबÛधीत शाखाले तोǒकएको शãुक 
Ǔलन े

नǒवकरण गरȣ Ĥमाणपğ उपलÞध 
गराउन े

सोǒह Ǒदन काया[लय Ĥमखु 
वा तोǒकएको 
कम[चारȣ 

 åयवसाय 
दता[ 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका कागजात 
पेश गनȶ 
पासपोट[ साइटको फोटो-२ ĤǓत 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका कागजात 
पेश गनȶ 
सàबÛधीत शाखाले तोǒकएको शãुक 
Ǔलन े

सोǒह Ǒदन 
सज[Ǔमनको 
हकमा बǒढमा 
५ Ǒदन 

काया[लय Ĥमखु 
वा तोǒकएको 
कम[चारȣ 



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

नागǐरकता Ĥमाणपğ र जÊगा 
धǓन Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप 
/बहाल Ǔलइएको भए सàझौतापğ 

ĤचǓलत कानून बमोिजम अÛय 
Ǔनकायमा दता[ वा पवू[ èवीकृǓत 
Ǔलनपुनȶ भए सोको Ĥमाण 

सàबÛधीत शाखाले तोǒकएको 
शãुक Ǔलन े

नǒवकरण गरȣ Ĥमाणपğ उपलÞध 
गराउन े

दता[  गरȣ Ĥमाणपğ उपलÞध 
गराउन े

 अèपताल 
तथा अÛय 
èवाèØय 
संèथा 
संचालन 

Ǔनवदेन सǒहत तोǒकएका कागजात 
पेश गनȶ 
संèथा/फम[ दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

संèथाको ĤवÛधपğ तथा 
Ǔनयमावलȣ 

...............   



Đ 
सं. 

सेवाको 
नाम 

आवæयक कागजात सेवा लाÊने समाय िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

अèपताल भवन तथा चल अचल 
संàपिƣको ǒववरण 

/बहाल Ǔलइएको भए सàझौतापğ 

 
 औषधी 

पसल 
संचालन 
अनमुǓत 

    

 

पǐरÍछेद-३ 

सेवा Ĥवाह 

 

 

७.सेवा Ĥवाह गनȶ दाǒय×व हनु:े (१) काया[लयबाट Ĥवाह गनु[ सबैको दाǒय×व हनुेछ । 

(२) सेवा Ĥवाहका लागी दाǒय×व तोǒकएको कुनै पǓन जनĤǓतǓनǓध र कम[चारȣहǽले पÛछाउन पाइन ेछैन । 



(३) सेवा ĤǓƯमा तोǒकएको Ĥकृया वा शत[ पालना गनु[ सबै सेवाĒाहȣको दाǒय×व हनुछे । 

८. साव[जǓनक सेवा वडापğ : (१) काया[यले Ĥदान गनȶ सेवाको नाम, ĤकृǓत, आवæयकता Ĥकृया, िजàमेवार अǓधकारȣ 

र गनुासो सǏेु अǓधकारȣ नगर काय[पाǓलकाले èवीकृत नागǐरक वडापğ बमोिजम हनुछे । 

    

 ९. काया[लयबाट Ĥवाह गǐरने सेवा देहायका ǒवǓधहरको Ĥयोग गǐरनेछ 

(क) ǒवƭतुीय माÚयम 

(ख) टोकन ĤणाǓल वा ǒवƭतुी टोकन Ĥणालȣ 

(ग) कृǓत[म बौǒƨकता 

(घ) साझेदाǐरमा आधाǐरत ǒवǓध 

(ङ) सेवा करार 

(च) अÛय तोǒकएको ǒवǓध 

१०. काया[लयले Ĥवाह गनȶ सेवाहǽ 

(१)  åयिƠगत घटना दता[ 

(२)  राजèव संकलन सàबÛधी सेवा 

(३)  भƠुानी सàबÛधी सेवा 

(४) अनदुान ǒवतरण सàबÛधी सेवा 



(५) Ǔसफाǐरस सàबÛधी सेवा 

(६) घàुती वा एकȧकृत घàुती सेवा 

(७) घर नÈसा सàबÛधी सेवा 

(८) ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी सेवा 

(९) योजना संàझौता तथा काया[देश सàबÛधी सेवा 

(१०) िश¢ा सàबÛधी सेवा 

(११) Ûयाǒयक सàपादन सàबÛधी सेवा 

(१२) èवाèØय सàबÛधी सेवा 

(१३) योजना आयोजना संचालन सàबÛधी सेवा 

(१४) कृǒष तथा पशपंु¢ी सàबÛधी सेवा 

(१५) सामाÛय सेवा 

(१६) Ǔसफाǐरस 

(१७) परामश[ सेवा 

(१८) अपाǍता सàबÛधी सेवा 

(१९) जेƵ नागǐरक लि¢त सेवा 

(२०) मǒहला तथा बालबाǓलका सàबÛधी सेवा 

(२१) ĤचǓलत कानून बमोिजम नगरपाǓलकाले Ĥवाह गनȶ अÛय सेवाहǽ 

९. सेवा Ĥवाह मापदÖड 



Đ.सं. सेवाका ǒकǓसम आवæयक 
Ĥकृया/कागजात 

समय सूचक 

 åयिƠगत घटना दता[ सूचक फारम 
तथा आवæयक 
Ĥमाण कागजात 

सोǒह Ǒदन अनलाइन दता[ Ĥणालȣ 

 राजèव संकलन सàबÛधी सेवा 
 

कàयूटर ǓबǓलǍ 
वा बैक भौचर वा 
ǒवƭतुीय भƠुानी 
Ĥणालȣ 

त×काल वा सोǒह Ǒदन आàदानीको Ĥमाण 

 भƠुानी सàबÛधी सेवा 
 

तोǒकएका 
आवæयक 
कागजातहǽ 

सोǒह Ǒदन/ Ǔभडभाड 
भएमा टोकनमा 
उãलेख गǐरएको वा 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखाबाट तोǒकएको 
Ǒदन 

अनलाइन भƠुानी 
Ĥणालȣ 

 अनदुान ǒवतरण सàबÛधी सेवा 
 

तोǒकएका 
कागजातहǽ 

Ǔनण[य Ĥमािणत भएको 
५ ǑदनǓभğ 

अनलाइन भƠुानी 
Ĥणालȣ 

 Ǔसफाǐरस सàबÛधी सेवा 
 

Ǔसफाǐरस माग 
Ǔनवदेन तथा 

सोǒह Ǒदन दता[/चलानी 



आवæयक 
कागजातहǽ 

 घàुती वा एकȧकृत घàुती सेवा 
 

सेवाको ĤकृǓत 
अनसुार 
आवæयक 
कागजात वा 
आवæयक Ĥकृया 

सोǒह Ǒदन वा 
तोǒकएको समय 

ĤǓतवदेन 

 घर नÈसा सàबÛधी सेवा 
 

नÈसा वकु तथा 
तोǒकएका 
कागजातहǽ 

तोǒकएको Ǒदन अǓभलेख 

 ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी सेवा 
 

ǒवपदको ĤकृǓत 
अनसुारका 
आवæयक 
Ĥमाणहǽ 

तǽुÛत/सोǒह Ǒदन वा 
तोǒकएको Ǒदन 

ĤǓतवदेन  

 योजना संàझौता तथा काया[देश 
सàबÛधी सेवा 
िश¢ा सàबÛधी सेवा 
 

तोǒकएका 
कागजातहǽ 

सोǒह Ǒदन / 
Ǔभडभाडभए तोǒकएको 
Ǒदन 

अǓभलेख  



 सामाÛय सेवा ǐरतपूव[को 
Ǔनवदेन/तोǒकएका 
Ĥमाण कागजात 

तोǒकएको Ǒदन अǓभलेख ĤǓतवेदन 

 èवाèØय सàबÛधी सेवा 
 

ǒटकट  त×काल वा सोǒह 
Ǒदन 

èवाèØय संèथाको 
अǓभलेख 

 कृǒष तथा पशपंु¢ी सàबÛधी सेवा 
 

तोǒकएका 
कागजातहǽ 

कामको ĤकृǓत 
अनसुार सोǒह Ǒदन वा 
तोǒकएको Ǒदन 

अǓभलेख वा ĤǓतवेदन 

 Ûयाǒयक सàपादन सàबÛधी सेवा 
 

काय[ǒवǓध ऐनमा 
तोǒकएको 
Ĥकृया/ǒवǓध 

ऐनको åयवèथा 
अनसुार 

Ûयाǒयक सǓमǓतको 
अǓधलेख 

 Ǔसफाǐरस 

 
रȣतपूव[क Ǔनवदेन 
तथा तोǒकएका 
कागजात/Ĥकृया 

सोǒह Ǒदन दता[/चलानी 

 परामश[ सेवा 
 

तोǒकएका 
कागजात/Ĥकृया 

सोǒह Ǒदन अǓभलेख 

 अपाǍता सàबÛधी सेवा 
 

तोǒकएका 
कागजात/Ĥकृया 

तोǒकएको Ǒदन काया[लयको अǓधलेख 



 जेƵ नागǐरक लि¢त सेवा 
 

तोǒकएका 
कागजात/Ĥकृया 

तोǒकएको Ǒदन काया[लयको अǓधलेख 

 मǒहला तथा बालबाǓलका सàबÛधी 
सेवा 
 

तोǒकएका 
कागजात/Ĥकृया 

तोǒकएको Ǒदन काया[लयको अǓधलेख 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम 
नगरपाǓलकाले Ĥवाह गनȶ अÛय 
सेवाहǽ 

 

तोǒकएका 
कागजात/Ĥकृया 

तोǒकएको Ǒदन काया[लयको अǓधलेख 

 

 

१०. यस मापदÖडको पालना गरȣ Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ गणुèतरȣय सेवा Ǔमतåययी तवरले Ĥवाह गनु[ पदाǓधकारȣ तथा 

कम[चारȣको कत[åय हनुेछ । 

११. अǓभलेख तथा ĤǓतवेदन: सेवा Ĥवाहको सàबÛधी अǓभलेख रािख तोǒकयबमोिजमको समयǓभğ ĤǓतवेदन तयार पानु[ 

अिÉतयारवालको कत[åय हनेुछ । 

१२. सǓम¢ा: मापदÖडको पालनको सàबÛधमा ğैमाǓसक ǽपमा सǓम¢ा गनु[पनȶछ ।सǓम¢ाको Đममा आवæयक 

सझुावलाई....................... 



१३.अनगुमन सǓमǓत :  (१) नगरपाǓलकामा देहाय बमोजमको पदाǓधकारȣहǽ रहेको सेवा Ĥवाह मापदÖड अनगुमन सǓमǓत 

रहनेछः–  

क)  नगर Ĥमखु           संयोजक                                  

ख)  उपĤमखु           सदèय    

ग)  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत                  सदèय   

घ)  Ĥमखु, आǓथ[क Ĥशासन शाखा            सदèय                           

ङ)  Ĥशासन शाखा Ĥमखु       सदèय सिचव 

(२) अनगुमन सǓमǓतको काम, कत[åय र अधीकार देहाय बमोिजम हनुेछ; 

      (क) यस मापदÖडको काया[Ûवयनको सàबÛधमा अनगुमन गनȶ 

   (ख) साव[जǓनक सेवा Ĥवाहलाई थप गणुèतरȣय, वǐरèकृत तथा Ĥभावकारȣ बनाउन काय[पाǓलकालाई सधुारका बारेमा  

        सझुाब Ǒदने, 

    ग) नगǐरक वडापğको काया[Ûवयनको अवèथाको मूãयाǋन गरȣ समय सामǒहक सधुारका लागी सझुाव संकलन गनȶ       

     

 

१४. आचरण : सेवा Ĥवाह गदा[ पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣ तथा सेवाĒाहȣले पालना गनु[पनȶ आचरणहǽ 



(१)  सेवाĒाहȣसँग सßय, िशƴ, माया[Ǒदत मèुकान सǒहतको åयवहार गनु[पनȶ, 

(२)  Ǔभडभाड भएमा टोकन Ĥणालȣ लागू गनु[पनȶछ, 

(३)  सेवा Ĥवाहमा आवæयक कागजात अपगु भएमा सो कुरा सेवाĒाहȣ टोकन कुपनमा उãलेख गरȣ काया[लयले 

सǒहछाप गरȣ टेǓलफोन, ईमेल जèता आÝना संàपक[ का माÚयामहǽ समेत उपलÞध गराइ सोको अǓभलेख राơपुनȶछ, 

(४)  एक तह माǓथको अǓधकारȣबाट èवीकृǓत Ǔलनपुनȶ भए समयमै èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ, 

(५)  आफूले ĤाƯ गनȶ सेवाको ĤकृǓतअनसुार आवæयक पनȶ कागजात पेश गरȣ िशƴ र मया[Ǒदत ǽपमा Ĥèततु 

भई सेवा Ǔलन ुसेवाĒाहȣको कत[åय हनुेछ । 

१५. काया[लयले गनुासो सनुवुाइको ĤवÛध गनु[पनȶ: (१) सेवा Ĥवाहका सàबÛधमा कुनै गनुासो भए काया[लयको गनुासो 

सǏेु अǓधकारȣ माफ[ त आÝनो गनुासो Ǔलिखत मौिखक वा ǒवƭतुीय माÚयामƨारा दता[ गराउन सǒकनेछ । 

  (२) सàबÛधीत अǓधकारȣले ĤाƯ गनुासोको अǓधलेख रािख त×काल गनुासो फèयौट गनु[पनȶछ 

(३) गनुासो सǏेु अǓधकारȣले गनुासोको समाधान पǒहãयाई गनुासोकता[लाई जानकारȣ गराउनपुनȶछ । 

१५. ¢मता ǒवकास गनु[पनȶ: नगर काय[पाǓलकाको काया[लय तथा मातहतका वडा काया[लयहǽको ¢मता ǒवकास योजनाका 

आधारमा आÝना पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǽको ताǓलम, Ĥिश¢ण, अǓभमखुीकरण लगाएतका Ĥभावकारȣ माÚयामहǽको 

Ĥयोग गरȣ संèथागत ¢मता सǺुण गनु[पनȶछ । 



१६. काय[सàपादन करार गनु[पनȶ : (१) ĤचǓलत कानूनको मातहतमा रǒह ǓनिƱत सूचकका आधारमा नगर Ĥमखु र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र शाखा Ĥमखु/वडा सिचवहǽबीच काय[ सàपादन करार गनु[पनȶछ 

। 

(२) ǓनयǓमत ǽपमा काय[सàपादन करारका आधारमा Ĥगतीको सǓम¢ा गरȣ आवæयक सधुारको ĤवÛध गनु[ पनȶछ 

 

१७. İोतको ĤवÛध गनु[पनȶ :काय[सàपादन करारका आधारमा िजàमेवारȣ परुा गन[ काया[लयले आवæयक İोत, साथन र 

उिचत काय[वातावरणको åयवèथा गनु[पनȶछ । 

१८. नागǐरकसँगको सàपक[ को ĤवÛध: (१) मह×वपूण[ कामसँग सàबÛधीत पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣलाई संचार सेट, 

Ǔसम काड[ तथा संचार सǒुवधा उपलÞध गराई उƠ संàपक[  नàबरहǽ ववेसाइट लगाएत ǒवǓधǏ सामािजक संजालका 

माÚयामबाट नागǐरक पहचुमा पयुा[इ नगरपाǓलका-नगǐरक सीधा सàबÛधको ĤवÛध गनु[पनȶछ । 

(२)नागǐरकको Ĥ×य¢ सàपक[ मा जोǓडन ुजनĤǓतǓनǓध तथा काम[चारȣहǽको कत[åय हनुेछ । 

१९. सूचनाको Ǔनवा[ध Ĥवाह गनु[पनȶ: साव[जǓनक सरोकारका सूचना तथा जानकारȣहǽ नगरपाǓलकाको वेससाइट, गनुासो 

पेǒटका तथा सामािजक संजालका माÚयामƨारा Ĥवाह गनु[ नगरपाǓलकाको दाǒय×व हनुेछ । 

२०. èवत Ĥकाशन गनु[पनȶ: ĤचǓलत कानूनƨारा Ĥकाशन गनु[पनȶ ǒवषयहǽ समावशे गरȣ Ĥ×येक ३-३ मǒहना भƠुान 

भएको ७ ǑदनǓभğ ववेसाइट सूचना पाǒट[ लगायतका माÚयमƨारा èवत Ĥकाशन गनु[पनȶछ । 



२१. बाध अÔकाउ फुकाउ: यस मापदÖडको काया[Ûवयनमा कुनै बाधा अÔकाउ आएमा काय[पाǓलकाको Ǔनण[यले फुकाउन 

सÈनछे  । 

 

 

 


